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INTRODUCCION

Los presentes Lineamientos Generales en Materia de Administracién constituyen el
instrumento para funcionalizar la autonomia técnica, de gestiébn y presupuestal
otorgada por el Poder Legislativo al Canal de Television del Congreso General de los
Estados Unidos Mexicanos.

Estos derivan de las Reformas legales efectuadas tanto a la Ley Organica del
Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos el 15 de diciembre de 2016,
como al Reglamento del Canal publicada en Diario Oficial el 8 de marzo de 2017.

Los Lineamientos Generales en Materia de Administracion constituyen un ejercicio de
armonizacion normativa que busca contener en un solo marco de actuacion lo que
hoy esta normado incluso de manera distinta por cada Camara. Representan también
una profunda reflexion para incorpora ademas disposiciones consideradas por la
doctrina administrativa como "mejores practicas” de gestidén publica en érganos que
gozan de autonomia.

La conceptualizacion de los Lineamientos parte del reconocimiento del Canal como
un 6rgano del Poder Legislativo que tiene en la Comision Bicamaral a su érgano
Rector. No se asume como un ente independiente, se asume si, como un érgano con
autonomia técnica, de gestion y presupuestal tal y como lo dispone de manera general
la Ley Organica del Congreso y el propio Reglamento del Canal.

En los distintos momentos en que el Poder Legislativo busco dotar de autonomia al
Canal del Congreso, las iniciativas se enfrentaron con el argumento de que las figuras
de oOrgano descentralizado -que entre sus caracteristicas estd contar con
personalidad juridica- y las de dérganos desconcentrados -cuya caracteristica
primordial es la delegacion de facultades- son figuras propias del Poder ejecutivo y
por tanto, no exploradas en el ambito del Poder Legislativo.

El modelo conceptual seguido por la Comision Bicamaral corresponde al de la
Desconcentracion, que es una figura a través de la cual se confian acciones a 6rganos
que no cuentan con personalidad juridica (o ante la ausencia de facultades para
crearlos) ni patrimonio diverso a la del Delegante (camaras del Congreso de la Union).

El Canal del Congreso cumple una funcién social, presta un servicio publico que
requiere especializacidon técnica. Las caracteristicas de los 6rganos desconcentrados
son; inferiores y subordinados al poder central; se les asignan competencias
exclusivas; tienen libertad de accion y decision; existe vinculo jerarquico que se
reserva facultades de mando y decision; sus recursos los recibe del Presupuesto del
Poder que lo crea; y, la autonomia técnica es su verdadera justificacion.

A la luz de estos argumentos juridicos-administrativos queda claro que la discusién no
se ubica en el debate de la existencia o0 no de personalidad juridica sino en los
mecanismo de que disponen las Camaras para delegar un capitulo de competencias
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claramente definidas y un marco de actuacion especifico del Canal para dar vida a la
autonomia técnica de gestion y presupuestal.

El Canal no es unidad ejecutora de gasto, es en términos de la Ley Organica; un
programa presupuestario del Poder Legislativo. La evaluacion del desempefio y la
operacion a traves del Sistema Integral de Administracion es un mecanismo para
rendir cuenta ante las Camaras del ejercicio de recursos publicos y cumplimiento de
los objetivos institucionales.

Los Lineamientos contemplan que ambos Organos Internos de Control son
competentes para efectuar revisiones de control y auditorias al Canal. El
planteamiento propone que sean los Lineamientos la base auditable respecto de
competencias y procedimientos sin desatender las normas de caracter general
aplicables vigentes en ambas Camaras.

Su objetivo es dar agilidad en los procesos de un medio publico de comunicacion
moderno al tiempo que garantiza los mecanismos de control institucional y social en
el cumplimiento de sus fines.

U



ﬁ' Lineamientos Generales en Materia de Administraciéon BOM'S'()N - o
del Canal de Television del Congreso General de los lcamara

Canal del Congreso Estados Unidos Mexicanos
B Candd da U AN aALL (Ll S WoMORELRDO

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley Organica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de sujetos Obligados.
Ley General de Archivos.

Ley de Procedimiento Administrativo.

Reglamento del canal del congreso

Normas administrativas para la contratacion y término de relacion contractual de
personal de servicios profesionales bajo el régimen de honorarios.

Normas para adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios y obras publicas
de la camara de senadores.

Normas administrativas para la asignacién y uso de vehiculos propiedad de Camara
de Senadores.

Lineamientos para el servicio de estacionamiento.

Lineamientos de operacion para el archivo general de concentracion de documentos
de caracter administrativo.

Manual de procedimientos administrativos para el ejercicio presupuestal

Manual de normas para la baja y destino final de bienes muebles al servicio de la
camara de senadores

Manual de procedimientos para la operacion del almacén general.

Manual de normas para la adquisicion y enajenacion de bienes inmuebles federales
de la cadmara de senadores.

Manual de procedimientos para la administracién y control de bienes muebles de la
camara de senadores.

Procedimiento para el aseguramiento de bienes patrimoniales.
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http://intranet.senado.gob.mx/normateca/docs/normas/norm_099.204.pdf
http://intranet.senado.gob.mx/normateca/docs/normas/norm_100.205.pdf
http://intranet.senado.gob.mx/normateca/docs/normas/norm_100.205.pdf
http://intranet.senado.gob.mx/normateca/docs/normas/norm_090.092.pdf
http://intranet.senado.gob.mx/normateca/docs/normas/norm_093.095.pdf
http://intranet.senado.gob.mx/normateca/docs/normas/norm_093.095.pdf
http://intranet.senado.gob.mx/normateca/docs/normas/norm_084.085.pdf
http://intranet.senado.gob.mx/normateca/docs/normas/norm_084.085.pdf
http://intranet.senado.gob.mx/normateca/docs/normas/norm_088.089.pdf
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TITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Unico. De las Generalidades
I. Objeto.

Articulo 1. Los presentes Lineamientos integran el conjunto de disposiciones que
tienen por objeto establecer los limites y términos para ejecutar los procesos en
materia de planeacion, organizacion y administracion de los recursos humanos,
financieros, materiales y servicios generales del Canal de Television del Congreso
General de los Estados Unidos Mexicanos, en observancia al articulo 18 inciso i) del
Reglamento del Canal.

Articulo 2. Para el cumplimiento del objeto de los presentes Lineamientos, se
aplicaran en todo momento los principios de certeza, calidad, eficiencia, equidad de
género, legalidad, transparencia, proteccion de datos, honradez, responsabilidad,
igualdad, imparcialidad y objetividad.

II. Fundamento Legal.

Articulo 3. Los presentes lineamientos se emiten en cumplimiento a lo dispuesto
en el numeral 3 del articulo 140, numerales 7 y 8 del articulo 141 y articulo segundo
transitorio del Decreto por el que se reforman diversas disposiciones de la Ley
Organica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 10 y 18
inciso i, del Reglamento del Canal de Television del Congreso General de los Estados
Unidos Mexicanos.

Asimismo observan las disposiciones legales y administrativas incorporadas en el
Marco Juridico incorporado al inicio de los presentes Lineamientos.

lll. Glosario y Definiciones.
Articulo 4. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

Acta: Documento que acredita un evento o0 suceso, que se transcribe a papel para
su mejor constancia; Adecuaciones Presupuestarias: Modificaciones a las
estructuras funcional programatica, administrativa y econdémica, asi como los
calendarios de presupuesto, las ampliaciones y las reducciones al presupuesto;
Adecuaciones Presupuestarias: Las modificaciones a las estructuras funcional
programatica, administrativa y economica, asi como los calendarios de
presupuesto, las ampliaciones y las reducciones al presupuesto;
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Anteproyecto de Presupuesto: Estimacion preliminar de montos y calendario de
gasto anual, ordenados conforme a la estructura programatica, que permite
identificar su composicion por capitulos, conceptos y partidas especificas de gasto;
Area Requirente: Aquella que solicita o requiera formalmente un servicio y/o bien
para el cumplimiento de sus funciones;
Areas Sustantivas: Direccion de Ingenieria y Operaciones, Direccion de
Informacién y Noticias, Direccion de Produccién y Programacion y la Coordinacion
de Proyectos y Vinculacion;
Canal: Canal de Television del Congreso General de los Estados Unidos
Mexicanos;
Calendario de Presupuesto: Distribucion mensual del presupuesto aprobado con
base en los requerimientos de las areas que integran el Canal;
Catalogo: Catalogo General de Puestos.
Clasificador por Objeto del Gasto: El instrumento que permite registrar de
manera ordenada, sistematica y homogénea las compras, los pagos y las
erogaciones autorizadas en capitulos, conceptos y partidas con base en la
clasificacion econémica del gasto;
Comisidén: Comision Bicamaral del Canal de Television del Congreso General de
los Estados Unidos Mexicanos;
Comision Oficial: Tarea o funcién oficial de caracter temporal y/o extraordinaria,
conferida al personal del Canal para que realicen sus actividades en un sitio
distinto al de su lugar de adscripcion;
Congreso: Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos que se divide en
Camara de Diputados y Camara de Senadores;
Contrato: Acto juridico que celebrara el Canal para producir o transferir derechos
y obligaciones, se aplicara el mismo concepto para los casos de pedidos y érdenes
de servicio;
Constitucion: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Direccién: La Direccién de Administracion y Planeacion;
Direccion General: La Direccion General del Canal de Television del Congreso
General de los Estados Unidos Mexicanos;
DIO: Direccion de Ingenieria y Operaciones;
DNC: Diagndéstico de Necesidades de Capacitacion;
Estructura Ocupacional: Conjunto de puestos con funciones definidas,
delimitadas y concretas que permiten el cumplimiento de sus objetivos con base
en los registros y autorizaciones, en los términos de las disposiciones aplicables,
la cual se vincula a la estructura organica cuando identifica al superior jerarquico
de cada uno de esos puestos, y a la estructura salarial cuando identifica el nivel
tabular de los mismos;
Estructura Programatica: Conjunto de categorias y elementos programaticos
ordenados en forma coherente, que definen las acciones del Canal para alcanzar
sus objetivos y metas de acuerdo a sus atribuciones. Ordena y clasifica las
acciones del Canal para delimitar la aplicacion del gasto y permite conocer el
rendimiento esperado de la utilizacion de los recursos, lo que facilita identificar la
clasificacion del gasto;
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Fondo Revolvente: Monto de recursos que se destinan a cubrir necesidades
urgentes e imprevistas, los cuales se regularizan en periodos establecidos y se
restituyen mediante la comprobacion respectiva;

Indicadores de Desempefio: Aquellos indicadores estratégicos y de gestion
definidos a través de un indice, medida, cociente o formula, que permitan
establecer un pardmetro de medicion de lo que se pretende lograr, monitorear y
evaluar en un afo fiscal, expresados en términos de cobertura, eficiencia, impacto
econdmico y social, calidad y equidad;

Indicadores Estratégicos: Aquellos definidos a través de un indice, medida,
cociente o férmula que tienen por objeto medir el grado de cumplimiento de los
objetivos estratégicos y la orientacion de los recursos;

Indicadores de Gestion: Aquellos definidos a través de un indice, medida,
cociente o formula, los cuales miden el avance y logro en procesos y actividades;
Ingresos no Presupuestales: Aquellos que no provienen del Presupuesto de
Egresos de la Federacidn. Son recursos adicionales, autogenerados por el Canal
derivados de patrocinios, intercambio de servicios, tiempo al aire, programacion y
otros servicios prestados, conforme a la normatividad aplicable;

Inventario de Bienes Muebles: Relacion ordenada de los bienes muebles
propiedad del Canal que describe las caracteristicas, cantidad, ubicacion y
responsable de su custodia, asignandole un niumero de inventario;

Ley Organica: Ley Organica del Congreso General de los Estados Unidos
Mexicanos;

Licitante: Persona fisica o0 moral que participe en cualquier procedimiento de
contratacion;

Lineamientos: Lineamientos Generales en Materia de Administracion del Canal
de Television del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos;

UMA: Unidad de Medida y Actualizacion;

Nivel Salarial: La escala de percepciones ordinarias relativa a los puestos
ordenados en un mismo grupo jerarquico;

PAA: Programa Anual de Adquisiciones de Canal,

Plaza: Posicibn presupuestaria que respalda un puesto en la estructura
ocupacional o plantilla, que solo puede ser ocupada por un servidor publico y que
tiene una adscripcion determinada;

Personal: Personas que tienen una relacion laboral con el Canal;

Prestador de Servicios Profesionales: Personas contratadas que presten un
servicio personal independiente y regulado por disposiciones civiles;
Presupuesto Autorizado: Recursos econOmicos autorizados para el ejercicio
especifico del Canal. Dichos recursos estan definidos en el Presupuesto de
Egresos de la Federacién, en el Ramo 01 del Poder Legislativo para cada ejercicio
fiscal;

Puesto: Unidad impersonal de trabajo, cuya descripcion de tareas implica deberes
especificos y delimita jerarquias y autoridad;
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Reglamento: Reglamento del Canal de Television del Congreso General de los
Estados Unidos Mexicanos;

Resguardo individual: Instrumento que identifica las caracteristicas de los bienes
gue se asignan al personal del Canal para el cumplimiento de sus funciones;
Tabulador de Sueldos: Instrumento en el que se establecen de manera ordenada
las remuneraciones para los puestos contenidos en el catalogo;

TIC: Tecnologias de la informacion y Comunicacion;

UMA: Unidad de Medida y Actualizacion;

Viaticos: Viaticos: Asignacion destinada a cubrir los costos por hospedaje,
alimentacion, transporte local o estacionamiento, servicio de Internet, fax,
fotocopiado y llamadas telefonicas oficiales o tarjeta telefénica prepagada, durante
el desempefio una comision oficial.

IV. Ambito de Aplicacion e Interpretacion.

Articulo 5. La Direccion General sera la responsable de elaborar y proponer
modificaciones a los Lineamientos que regulen su actuacion en materia administrativa.

Articulo 6. La Comision sera la instancia competente para aprobar y modificar el
presente ordenamiento con el fin de mantener actualizado su contenido y garantizar
su aplicacion.

Articulo 7. Los presentes Lineamientos seran de observancia obligatoria para el
personal del Canal y para todos los servidores publicos de ambas Camaras que
intervengan en los procesos regulados en los presentes Lineamientos.

Seran la base de actuacion de los trabajadores que lo integran y de los procesos
administrativos, por lo cual los mecanismos de control institucional y revisién de
auditoria deberan realizarse en apego a los presentes Lineamientos.

Los Organos Internos de Control de Camara de Diputados y de la Camara de
Senadores son competentes para ejercer facultades de control y fiscalizacion.

Articulo 8. La Direccion General sera competente de la interpretacion de los
presentes Lineamientos a fin de garantizar su adecuada aplicacion, para llevar a cabo
los procesos generales de administracion de los recursos humanos, financieros,
materiales y servicios generales del Canal.

Articulo 9. La Secretaria General de la Camara de Diputados y la Secretaria
General de Servicios Administrativos de la Camara de Senadores, en el marco de la
autonomia de gestion del Canal, reconoceran la aplicacion de los presentes
Lineamientos derivado de los acuerdos tomados por los 6rganos de gobierno y a
través de la Comision.
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TITULO Il. RECURSOS HUMANOS.

Capitulo I. De los Derechos y Obligaciones de los Trabajadores del Canal.
I. Derechos

Articulo 10. Las relaciones laborales del personal del Canal se regiran de
conformidad con lo dispuesto en el Apartado B) del articulo 123 de la Constitucion;
en lo sefalado en el articulo 5 fraccion Ill, numeral C de la Ley Federal de los
Trabajadores al Servicio del Estado; los presentes Lineamientos y lo previsto en
las disposiciones en materia de Recursos Humanos que para tales efectos emitan
las Camaras que integran el Congreso en su respectivo ambito de competencia y
demas normas aplicables

Articulo 11. El personal que integra el Canal gozara de los siguientes derechos:

a. Recibir el nombramiento que los acredite como personal que presta sus
servicios en el Canal, el cual debera distinguir el caracter del Nombramiento
conforme a lo dispuesto en los presentes Lineamientos y las politicas internas
de orden general aprobadas por la Direccion General,

b. Recibir las remuneraciones correspondientes al puesto que desempefien, de
conformidad con el Tabulador especifico de Sueldos y Salarios autorizado para
el ejercicio fiscal de que se trate;

c. Percibir todas las prestaciones, estimulos y compensaciones en términos de lo
dispuesto en los presentes Lineamientos, ademas de lo previsto en las
disposiciones en materia de Recursos Humanos que para tales efectos emita
cada una de las Camaras;

d. Ser candidato a los procesos que tengan como fin la promocién del cargo;

e. Disfrutar de los dias de descanso obligatorios, asi como aquellos aprobados en
la legislacion para cada ejercicio presupuestal;

f. Gozara de dos periodos vacacionales por afio, cada uno de diez dias;

Las madres trabajadoras gozaran de licencia de maternidad conforme a la
normatividad. Una vez concluida la licencia de maternidad, las madres
trabajadoras disfrutaran de un permiso de lactancia; mismo que tendra una
duracion de seis meses Para tales efectos la madre trabajadora podra optar
por dos recesos de 30 minutos cada uno o bien, de 60 minutos antes o después
del inicio de su jornada laboral,

h. Los padres trabajadores gozaran de un permiso de paternidad con motivo del
nacimiento de sus hijos, de hasta cinco dias con goce de sueldo;

i. Participar indistintamente en las acciones de capacitacion que promuevan las
Céamaras;

j.  Recibir un trato respetuoso y no discriminatorio por parte sus superiores y el
personal del Canal;
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k. Recibir la credencial emitida por el canal, en independencia de la proporcionada
por las Camaras, que los identifique como personal del Canal;

l.  Respecto al uso del servicio de consulta médica en las sedes parlamentarias,
solicitud de espacio de estacionamiento, emision de credenciales de
identificacion por cada Camara, y otros derechos generales, los trabajadores
del Canal gozaran de la prerrogativa de solicitarlos a través de la Direccion, en
cada una de las sedes parlamentarias conforme a los criterios aplicables y
disponibilidad fisica y presupuestal en cada Camara.

El personal ejercera los derechos a los que refiere el presente articulo en
igualdad de circunstancias sin restriccion impuesta por el caracter de su
relacion laboral.

m. Los demas que deriven de los presentes Lineamientos y demas normas
aplicables.

Obligaciones
Articulo 12. El personal que integra el Canal tendra las siguientes obligaciones:

a. Contribuir a la consecucion de los objetivos institucionales y realizar sus
actividades en beneficio del Canal con independencia de los lineamientos que
le apliquen de cada Camaray las politicas internas de orden general;

b. Desarrollar las labores con base a los principios de honradez y responsabilidad
en apego a lo establecido en el Cddigo de Etica, asi como observar y hacer
cumplir las disposiciones juridicas, técnicas y administrativas que emita el
Canal,

c. Cumplir puntualmente la jornada laboral establecida;

d. Destinar el horario laboral, los bienes, y el equipo que el Canal proporcione
para la ejecucidbn de actividades exclusivamente relacionadas con el
cumplimiento de las funciones institucionales;

e. Proporcionar y actualizar oportunamente la documentacion comprobatoria
relativa a su expediente de personal que se integra para acreditar su relacién
laboral con el Canal;

f.  Cumplir con las funciones y/o comisiones de trabajo que se les encomienden,
en el lugar y periodo que establezca la autoridad competente;

g. Entregar oportunamente los informes sobre las comisiones que desempefien,
asi como justificar el gasto de los viaticos recibidos y reintegrar aquellos que
no haya utilizado;

h. Sujetarse a los tiempos y evaluaciones de los programas de capacitacion y
actualizacion en los que sea participe, asi como entregar copia de las
constancias de acciones de capacitacién para su integracion en el expediente
de personal,

i. Resguardar y mantener en buen estado el equipo y la documentacion que por
la naturaleza de sus funciones le sea encomendada;
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j. Atender las medidas de seguridad establecidas en el Canal, evitando poner en
peligro su seguridad y la de sus comparieros;

k. Desempefar una conducta de respeto y rectitud con sus superiores jerarquicos,
comparieros, subordinados, asi como con los usuarios de los servicios que
preste;

|. Regirse bajo principios de austeridad y racionalidad en el uso de recursos, que
en el desempeiio de sus funciones utilice dentro de las instalaciones del Canal,

y
m. Los demas que deriven de los presentes Lineamientos y demas normas
aplicables.

Capitulo II. De la Planeacion de la Organizacion
I. Estructuray Plantilla Ocupacional.

Articulo 13. La Direccion General sometera a la Comision la autorizacion de la
plantilla ocupacional, la cual integraré el inventario de plazas que requerira el Canal
para la operacion de su estructura organica;

Articulo 14. El Canal contara con una plantilla autorizada conforme a los recursos
asignados por el Congreso de conformidad con lo establecido en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion.

Articulo 15. La plantilla ocupacional distinguird el nimero de plazas por nivel
salarial autorizado que se asignara al personal.

Articulo 16. Las modificaciones a la plantilla ocupacional autorizada que deriven
de cambios a la estructura organica o cambios de nivel tabular autorizado para los
puestos de confianza, deberan ser propuestas por la Direccion General a la Comision
para su aprobacion.

Las modificaciones se realizaran, preferentemente mediante movimientos
compensados. Los casos que representen un incremento en el presupuesto
regularizable de servicios personales para el ejercicio fiscal inmediato siguiente seran
justificados y puestos a consideracion de la Comision, para en su caso, realizar la
gestion correspondiente en términos de las normas propuestas en cada Camara.

Il. Estructura organica.
Articulo 17. Es atribucién de la Comision la aprobacion del Catalogo, Descripcion

y Perfil de Puestos y Manual de Organizacion, de conformidad con lo previsto en el
articulo 14, inciso r) del Reglamento.

Articulo 18. La estructura organica estara conformada por la Direccion General,
las direcciones bajo su cargo, asi como las areas de apoyo que se encuentran
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oficialmente reconocidas a través del organigrama autorizado y en el Manual de
Organizacion.

La Estructura Organica solo contempla la organizacion en sus niveles de mando,
por lo que los niveles homologos o técnicos operativos no forman parte de ella.

Articulo 19. Para el ejercicio de sus atribuciones el Canal contara con la siguiente
estructura organica basica:

|. Direccion General
l.i Secretaria Técnica
il Direccion de Administracién y Planeacion
i Direccion de Informacion y Noticias
l.ii Direccion de Ingenieria y Operaciones
i Direccion de Produccién y Programacién
Liii Coordinacion de Proyectos y Vinculacion

Articulo 20. Conforme a lo previsto en el articulo 33 del Reglamento, la Defensoria
de Audiencia contara para el cumplimiento de sus funciones con una estructura propia
e independiente en sus decisiones, la cual sera determinada por el Defensor de
Audiencia de conformidad con la normatividad vigente y los acuerdos emitidos por las
autoridades administrativas competentes.

Articulo 21. La Comision autorizard las modificaciones a la estructura organica
propuestas por la Direccion General.

Articulo 22. La solicitud de modificacion de la estructura organica debera ser
acompafada de la suficiencia presupuestal y, en su caso, de las afectaciones
presupuestarias con motivo de la aplicacion de movimientos compensados que emitira
la Direccion.

Articulo 23. Las modificaciones a la estructura organica seran propuestas por la
Direccion General conforme a las necesidades del Canal para el cumplimento de sus
atribuciones, las cuales deberan ser justificadas, observando lo siguiente:

a. Congruencia con la misidén, vision, objetivos del Canal y atribuciones
especificas.

b. Denominacién y descripcion de los puestos con funciones acordes a las
atribuciones de las Unidades, y

c. Asignacion de niveles salariales conforme al Tabulador especifico autorizado y
acordes con el Catalogo General de Funciones y Puestos.
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lll. Catalogo General de Puestos.

Articulo 24. El Catalogo es el instrumento técnico que tiene por objeto identificar,
clasificar y denominar los puestos que integran la estructura organica y ocupacional
del Canal.

Los Perfiles de puesto son el complemento del instrumento técnico y pueden ser
especificos y genéricos.

Articulo 25. Los Perfiles de Puesto debera considerar al menos los siguientes
elementos:

Datos Generales del puesto;

Mision del Puesto

Funciones genéricas,

Perfil y requisitos académicos y laborales;

Competencias requeridas, gerenciales, técnicas y transversales.

®ooop

Articulo 26. Para efectos de la clasificacion de los puestos que integran el Canal
se distinguiran los puestos de mandos medios, superiores y homologos; los de
operativos de confianza.

Articulo 27. Los puestos de mandos medios y superiores son los comprendidos
en la estructura organica.

Los puestos homélogos son aquellos cuyo nivel salarial es equivalente al de un
puesto de la estructura organica pero que no forman parte de la misma y que realizan
funciones de confianza.

Articulo 28. La Direccién General instruira a la Direccidén para llevar a cabo la
elaboracion y actualizacion del Catalogo con objeto de someterlo a la aprobacion de
la Comision.

Articulo 29. Los motivos por los cuales debera actualizarse el Catalogo, son los
siguientes:

La creacion de puestos;

La cancelacién de puestos;

La modificacion de alguno de los componentes de un puesto autorizado;
La modificacion del nivel salarial de un puesto autorizado, y

Toda modificacion o reestructura organica.

®oooTw
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Articulo 30. Para la creacién de puestos, la propuesta debera considerar la fecha
de vigencia, nivel salarial y suficiencia presupuestal, conforme al presupuesto
aprobado y numero de plazas autorizadas.

Articulo 31. Por ningn motivo podra establecerse relacién laboral para cubrir
plazas, sin contar con la autorizacion correspondiente.

IV. Descripcion y Perfiles de Puesto.

Articulo 32. El Canal asignara para cada puesto una denominacion, misma que
atendera a la descripcion de funciones a fin de determinar su ubicacion dentro de la
estructura.

Articulo 33. La descripcion del puesto debera contemplar al menos, los siguientes
elementos:

a. Datos Generales del puesto;

b. Mision del Puesto

c. Funciones genéricas,

d. Perfil y requisitos académicos y laborales;

e. Competencias requeridas, gerenciales, técnicas y transversales.

Articulo 34. Los requisitos académicos y profesionales especificos de cada uno
de los puestos que integra la estructura organica estaran contenidos en el perfil del
puesto.

El Canal podra emitir perfiles de puesto genéricos cuando la naturaleza de sus
funciones y los requisitos académicos y profesionales lo ameriten.

V. Manual de Organizacion.

Articulo 35. El Canal elaborara el Manual de Organizacién con la finalidad de
contar con un instrumento administrativo para contribuir a la correcta realizacién de
las labores encomendadas al personal, establecer un orden para ejecutar las mismas
y propiciar la uniformidad del trabajo.

Articulo 36. EI Manual de Organizacion debera contener al menos los siguientes
aspectos:

Introduccién;

Antecedentes;

Mision, Vision y Objetivos Estratégicos;
Marco Normativo;

Atribuciones;

Estructura Organica;

Organigramas, y

@rooooTy
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h. Objetivos y Funciones de los puestos que integran la estructura organica.

Articulo 37. La Direccidbn General, elaborara el proyecto del Manual de
Organizacion y el Manual de Procedimentos del Canal, asi como las modificaciones
para someterlas a la consideracion y aprobacion de la Comision.

Capitulo Ill. De las Remuneraciones, Prestaciones y Servicios al Personal
I. Sistema de Remuneraciones

Articulo 38. Se considerara remuneracion o retribucion toda percepcion ordinaria
0 extraordinaria, en efectivo y en especie, incluyendo aguinaldos, gratificaciones,
premios, compensaciones, bonos, estimulos, compensaciones y cualquier otra.

Los apoyos y los gastos sujetos a comprobacion que sean propios del desarrollo
del trabajo y los gastos de viaje en actividades oficiales, no seran considerados como
remuneraciones.

Articulo 39. El sistema de remuneraciones para el personal estard compuesto por:

a. Percepciones ordinarias;
b. Percepciones extraordinarias, y
c. Prestaciones.

Articulo 40. Las percepciones ordinarias refieren al pago mensual fijo y estaran
integradas por el sueldo base y la compensacion garantizada expresada en el
Tabulador especifico.

Para el calculo de las cuotas y aportaciones de seguridad social, en los términos
de la Ley del ISSSTE y de la prima vacacional, se considerara el sueldo base.

La compensacion garantizada estara determinada en funcion del nivel salarial y, en
su caso, de la evaluacién del puesto.

La compensacién garantizada no forma parte del sueldo basico de cotizacion.

Articulo 41. Las percepciones extraordinarias corresponderan a los estimulos,
bonos y reconocimientos que podran recibir el personal de mando y homélogo vy el
personal operativo en términos de los acuerdos de los 6rganos de gobierno de ambas
Camaras, sujetos a disponibilidad presupuestal y a las normas de evaluacién del
desempeiio.

Articulo 42. Se entendera por prestaciones aquellos beneficios adicionales que
se otorgan en relacion directa con el sueldo y/o en razén del puesto.
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Las prestaciones se clasifican, por su naturaleza, en econémicas, inherentes al
puesto y de seguridad social.

Articulo 43. La retencién y entero de los impuestos a las percepciones y del
personal del Canal, se deberan efectuar en la forma y términos establecidos por la
Ley del Impuesto Sobre la Renta, por las 4reas de Recursos Humanos de cada
Camara y de conformidad con las disposiciones aplicables.

Articulo 44. En el caso de las acciones no previstas en este capitulo se observaran
disposiciones especificas que en materia de remuneraciones emitan ambas Camaras.

[I. Tabulador Especifico

Articulo 45. El Tabulador especifico de sueldos y salarios sera el instrumento
técnico mediante el cual se fijjaran y ordenaran, por grupo y nivel salarial, las
remuneraciones para los puestos contenidos en el Catélogo.

Se entenderd por nivel salarial a la escala de percepciones ordinarias asignada a
cada puesto ordenado en un mismo grupo jerarquico.

Articulo 46. El Tabulador especifico para el personal del Canal sera propuesto por
la Direccion General a la Comisién durante el segundo bimestre del afio.

Una vez autorizado por la Comision, éste sera considerado por la Direccion para
la integracion del anteproyecto de presupuesto de servicios personales, acorde a la
estructura organica y ocupacional vigente.

Articulo 47. El Tabulador especifico incluird al personal de mandos medios,
superiores y homologos y los de servicio técnico de carrera.

Capitulo IV. De la Seleccion, Ingreso y Movilidad.

. Modalidades de Contratacion.

Articulo 48. La Direccion General sélo podra designar o contratar personal,
siempre y cuando cuente con plazas vacantes autorizadas en su estructura
ocupacional que tengan el respaldo presupuestal correspondiente y que el candidato
propuesto cumpla con el perfil de puesto aprobado por la Comision.

Articulo 49. Los movimientos de alta de personal y prestadores de servicios
profesionales del Canal, seran:
a. Personal de confianza para la ocupacion de mandos medios y homologos
conforme al Catalogo autorizado;
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b. Personal operativo de confianza,
c. Personal del servicio técnico de carrera, y
d. Prestadores de servicios profesionales bajo régimen de honorarios asimilados
a salarios.

Articulo 50. La contratacion del personal de confianza estara sujeta a la fraccion
Il del presente Capitulo.

Sus relaciones laborales se regulardn en términos de lo dispuesto en el apartado
B del articulo 123 de la Constitucion y demas normas aplicables y en lo sefialado en
el articulo 5 fraccion lll, numeral C de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio
del Estado y demas leyes supletorias, incluyendo la Ley del ISSSTE.

Articulo 51. La Contratacién de Prestadores de Servicios Profesionales bajo el
régimen de honorarios asimilados a salarios se sujetara a lo siguiente

a. Al presupuesto autorizado para la partida correspondiente, por lo que no
podra exceder el techo presupuestal del ejercicio fiscal que se trate;

b. Los prestadores de servicios por honorarios asimilados a salarios,
regularan sus relaciones contractuales en términos de la legislacion civil,

c. Las contrataciones que se celebren tendran vigencia de un ejercicio
presupuestal, y

d. Quedan exceptuados los prestadores de servicio que se contraten con
cargo al capitulo 3000 del clasificador por objeto del gasto.

Articulo 52. La Direccion General sera la instancia responsable de autorizar la
contratacion de prestadores de servicios bajo el régimen de honorarios asimilados a
salarios que requiera el Canal para el desarrollo de sus funciones y de acuerdo con el
tabulador respectivo.

Il. Reclutamiento y Seleccion.

Articulo 53. La Direccion General sera la responsable de nombrar y remover al
personal del Canal, asi como administrar los procesos de reclutamiento y seleccion
para lo cual se auxiliara de la Direccion.

Articulo 54. La ocupaciéon de plazas vacantes se hara mediante designacion
directa y estara sujeta a la disponibilidad presupuestaria y en estricto apego a la
estructura y plantilla ocupacional autorizada.

Articulo 55. Los candidatos a ocupar plazas vacantes deberan cubrir los requisitos
académicos y profesionales que establezca el perfil de puesto, asi como demostrar la
idoneidad para desarrollar las funciones definidas en la descripcion del mismo.

Asimismo, se sujetaran a las evaluaciones psicomeétricas, de conocimientos y
habilidades que para tales efectos defina la Direccién.
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Articulo 56. Las evaluaciones psicométricas, de conocimientos y habilidades se
aplicaran en los niveles de subdirector, jefe de departamento, homédlogos a éstos,
personal operativo y solo a peticion del titular del Canal, a los puestos con nivel
jerarquico superior a los antes citados.

Dichas evaluaciones seran una herramienta de apoyo y orientacion a las areas en los
procesos de ingreso del personal.

Articulo 57. El proceso de reclutamiento y seleccion de personal debera
considerar, en igualdad de circunstancias a mujeres y hombres, y a personas con
algun tipo de discapacidad que reunan el perfil del puesto a ocupar.

lll. Ingreso.

Articulo 58. Los titulares de las areas que integran el Canal, previo acuerdo con
la Direccion General, solicitaran a la Direccion llevar a cabo los tramites
administrativos para la ocupacion de plazas vacantes conforme a lo estipulado en los
presentes Lineamientos.

Articulo 59. No procedera el alta cuando el candidato propuesto desempefie otro
trabajo cuyo horario no sea compatible.

Articulo 60. La Direccion, sera responsable de integrar el expediente Unico de
personal y de prestadores de servicios profesionales, el cual obrara bajo su mas
estricta responsabilidad, debiendo informar al personal sobre el uso de sus datos
personales, mediante el aviso de privacidad correspondiente.

Articulo 61. El expediente Unico de personal y de prestadores de servicios
profesionales, debera contener al menos la siguiente informacion:

Curriculum Vitae actualizado;

Acta de Nacimiento;

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);

Registro Federal de Contribuyentes (RFC);

Identificacion oficial vigente con fotografia (credencial para votar, pasaporte
o cedula profesional);

f. Comprobante de estudios, y

g. Comprobante de domicilio vigente.

®ooop

La documentacion debera ser presentada por el candidato en original para cotejo
y en copia para la integracion del expediente, en un plazo no mayor a cinco dias
habiles a partir de la fecha en que sea notificado, la falta de integracién del expediente
sera motivo para no procesar el alta correspondiente.
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Adicionalmente el candidato debera entregar copia de la documentacion probatoria
de su experiencia profesional, niveles de estudio y cursos y seminarios de
actualizacion contenidos en su Curriculum Vitae.

La Direccion podra verificar la autenticidad de los documentos presentados por el
candidato utilizando registros de acceso publico y métodos convencionales.

Articulo 62. Todo el personal y los prestadores de servicios profesionales, en
cumplimiento a las obligaciones de transparencia deberan integrar la version publica
de su curriculum vitae, el cual debera contener al menos los siguientes datos:

a. Informacion académica;

b. Trayectoria laboral que incluya como minimo los ultimos tres empleos
identificando lugar, cargo y respectivo periodo, y

c. Habilidades.

Articulo 63. El alta de personal se ejecutara con el oficio de designacién que para
tal efecto autorice la Direccion General y concluirad con la emision del nombramiento
correspondiente.

Las altas de personal surtiran efectos los dias primero y dieciséis del mes, por lo
gue la Direccidon deberd integrar y notificar, en apego al calendario de némina que
para tales efectos operen las areas responsables en cada Camara, los movimientos
de alta del personal del Canal para su registro y aplicacion en némina, asi como su
alta ante el ISSSTE y los seguros que correspondan, segun sea el caso.

IV. Movilidad
Articulo 64. Para efectos de la movilidad del personal se entendera lo siguiente:

a. Promocion: movimiento que implique el incremento salarial del ocupante de
un puesto dentro de la misma plaza.

b. Ascenso: movimiento que implique el cambio a un puesto de un nivel
jerarquico superior dentro de la misma area de adscripcion u otra.

c. Cambio de adscripcion: movimiento que implique un cambio de puesto con
plaza de igual nivel salarial y grupo dentro de la misma area de adscripcion
u otra.

Articulo 65. Las promociones procederan siempre que la plaza cuente con la
suficiencia presupuestal, respetando los niveles establecidos en los rangos dentro de
un Mismo grupo jerarquico.

Las promociones seran propuestas por los titulares de las areas sustantivas y la
Direccion y deberan ser autorizadas por el Titular de la Direccion General y la
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Direccion podra proponer un esquema de evaluaciéon del desempefio del personal que
sirva de herramienta para contar con factores que avalen su procedencia.

Articulo 66. Los candidatos propuestos para obtener un ascenso o cambio de
adscripcion deberan cubrir el perfil de puesto y, en su caso, se sujetaran a las
evaluaciones psicométricas, de conocimientos y habilidades.

Articulo 67. La Direccion llevara a cabo el registro de los movimientos de personal
que resulten procedentes a efecto de elaborar el nuevo nombramiento, asi como
notificar lo conducente a las areas administrativas de cada Camara para su aplicacion
en némina.

V. Separacion del Servicio.

Articulo 68. La conclusién de la relacién laboral, podra causarse por voluntad del
personal, por iniciativa justificada de los superiores jerarquicos o por procedimiento
administrativo.

Articulo 69. El personal que por voluntad termine la relacion laboral, debera dirigir
su escrito a la Direccion General, con copia a la Direccion, a efecto de que esta ultima
lleve a cabo los trdmites administrativos correspondientes.

Articulo 70. El personal del Canal podra ser removido y separado del servicio de
acuerdo con la normatividad aplicable, para lo cual observara las disposiciones que
para tales efectos emita cada una de las Camaras.

Articulo 71. En caso de conflicto laboral el Canal del Congreso sera representado
por las areas juridicas responsables en cada una de las Camaras, segun corresponda.

Capitulo V. Del Desarrollo del Capital Humano.
I. Programa de Capacitacién.

Articulo 72. La Direccion, llevard a cabo la deteccion de necesidades de
capacitacion del personal del Canal, a través del DNC.

Dicho diagnostico, permitira la identificacion de la capacitacion especifica
conforme al Programa Anual de Trabajo para el personal que desarrolle funciones
sustantivas, asi como la capacitacion que debera recibir el personal en general para
mantener actualizados sus conocimientos.

Articulo 73. La Direccion, presentara a la Direccion General los requerimientos de
capacitacion para cada ejercicio fiscal, a través del programa anual de capacitacion.
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El programa tendr4 por objeto dotar al personal del Canal de conocimientos y
habilidades para el desarrollo profesional y de sus funciones. Asimismo, debera
considerar acciones de induccion para el personal de nuevo ingreso.

Articulo 74. La Direccion General, sometera a consideracion de la Comision el
programa anual de capacitacion con el proposito de turnarlo a cada una de las
Cémaras a fin de que éstas puedan, en su caso, incorporar las necesidades del Canal
al programa que ejecute cada una en su ambito de competencia.

Articulo 75. La Direccion General, para cubrir sus necesidades de capacitacion
podra llevar a cabo las siguientes acciones:

a. Celebrar acuerdos de colaboracion con instituciones educativas o de
investigacion y centros de estudios afines con el propésito y funciones
sustantivas del Canal.

b. Si su capacidad presupuestaria lo permite, podra contratar servicios de
capacitacion, preferentemente orientados a la funcion sustantiva del Canal, y

c. A través de las acciones de capacitacion que promuevan cada una de las
Cémaras para el personal en general.

Articulo 76. El personal se sujetara a lo previsto en las Convocatorias que en
materia de capacitacion emita la Direccion. Asimismo, podra ser participe de las
acciones que lleven a cabo cada una de las Cadmaras, siempre que su participacion
se justifique en términos del Programa Anual de Capacitacion del Canal.

Articulo 77. La Direccion llevara a cabo el registro de las participaciones del
personal en las actividades de capacitacion, asi como el seguimiento y evaluacién de
las mismas, en coordinacién con las unidades competentes de cada Camara.

Capitulo VI. Del registro de Asistencia e Incidencias del Personal.

Articulo 78. La Direccion sera responsable de vigilar el cumplimiento de los
criterios para el registro de asistencia e incidencias que lleven a cabo las areas
respecto del personal a su cargo.

I. Criterios para el Registro de Asistencia.

Articulo 79. El registro de asistencia al inicio y término de la jornada laboral sera
obligatorio para todo el personal del Canal hasta nivel de direccion, en el sistema o
lista de asistencia que para tales efectos se establezca en cada una de las sedes de
los recintos legislativos.

Articulo 80. Se aplicaré la jornada laboral que autorice la Direccion General, de
acuerdo con las necesidades del servicio de las areas que integran el Canal.

Articulo 81. El personal tendréa una tolerancia de entrada al inicio de labores de
15 minutos, del minuto 16 hasta el 20, se considerarda como retardo sin necesidad de
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presentar justificacion; en caso de acumularse tres retardos en el mes calendario, el
cuarto sera considerado como inasistencia.

Articulo 82. El jefe inmediato, con el visto bueno del Titular de la Direccion, podra
autorizar la exencion de su personal al registro de asistencia, siempre que las
funciones que realicen lo justifiquen.

La exencion al registro de asistencia de los directores y personal con linea de
mando directa a la Direccién General, sera otorgada por el Titular de ésta.

Articulo 83. La autorizacion de horario especial o exencién de registro surtirdn
efectos a partir de la vigencia que sefiale la autorizacion que para tales efectos se
emita.

Articulo 84. Podré ser autorizado en forma excepcional y debidamente justificado,
el registro de asistencia del personal después del horario entrada y/o antes del horario
de salida, por los siguientes motivos:

a. Contingencias viales que afecten la circulacién vehicular y del transporte
publico;

b. Manifestaciones multitudinarias que impidan el acceso a las instalaciones,
y

c. Situaciones de caso fortuito y fuerza mayor que puedan afectar la integridad
fisica y de salud de los servidores publicos, si ingresan o permanecen
dentro de sus lugares de trabajo.

Las contingencias viales y las manifestaciones multitudinarias para
proceder como justificantes, deberdn ser acreditadas con evidencia de
alertas viales en medios publicos del dia en que se sucedan los hechos.

[I. Control de Asistencia.

Articulo 85. Las areas sustantivas seran responsables de remitir a la Direccion un
reporte quincenal de los registros de entrada y salida del personal bajo su cargo.

En caso de incidencia, éste debera ser acompafiado de las justificaciones
correspondientes.

Articulo 86. La Direccion validara la procedencia de la justificacion de incidencias
del personal conforme a lo dispuesto en los presentes Lineamientos.

Articulo 87. La Direccion informara a las areas responsables en cada una de las
Camaras las incidencias no justificadas que ameriten, en su caso, la aplicacion de un
descuento.
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Articulo 88. El superior jerarquico debera verificar la permanencia y disciplina del
personal a su cargo en el lugar de trabajo e informar a la Direccidn las incidencias que
se presente.

En caso de que su personal se ausente tres dias habiles consecutivos sin causa
justificada dara aviso mediante correo electronico a la Direccion.

[1l. Incidencias.

Articulo 89. Podra proceder descuento ante toda incidencia que no se justifique
en los tiempos y a través de los formatos que emita la Direccidn con visto bueno de la
Direccion General.

Articulo 90. El personal disfrutara de permisos con goce de sueldo mediando
autorizacion de su jefe inmediato y presentando la documentacion probatoria
correspondiente, bajo los siguientes supuestos:

a. Ante el fallecimiento del conyuge, concubino o cualquier familiar en linea
recta y colateral de primer y segundo grado, por consanguinidad o afinidad,
gozara de tres dias habiles;

b. Gozara de hasta tres dias habiles cuando presente su examen profesional
o de grado, los cuales podra distribuir conforme a las necesidades del
trabajo, siempre y cuando, sean anteriores a la celebracién del acto, incluido
este ultimo;

c. Al contraer matrimonio, contara con cinco dias habiles que podra utilizar
dentro de los tres meses posteriores a la fecha del acta de matrimonio que
expida el Registro Civil, y

d. A los padres trabajadores se les otorgaran cinco dias habiles por el
nacimiento de sus hijos, lo cuales podra utilizar dentro del mes posterior a
la fecha del acta de nacimiento que expida el Registro Civil.

Articulo 91. Se consideraran justificantes de salud, los emitidos en términos de la
Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores al Servicio del
Estado (ISSSTE) y su reglamento, tales como:

a. Constancia de tiempo;
b. Cuidado maternos, y
c. Licencias.

En caso de incapacidad el personal debera notificarlo a la Direccion en un plazo no
mayor a dos dias habiles. Ademas debera presentarse el original de la licencia médica
expedida por el ISSSTE.

Articulo 92. El personal que se encuentre en comision fuera de las instalaciones
de los recintos legislativos, deberd comunicarlo a la Direccién.
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V. Vacaciones.

Articulo 93. El personal que tenga mas de seis meses consecutivos de servicios,
tendrd derecho a disfrutar anualmente de dos periodos vacacionales de diez dias
habiles cada uno.

Los periodos vacacionales deberan ser acordados con su jefe inmediato,
atendiendo a las necesidades del servicio, debiendo comunicarlo a la Direccién.

Articulo 94. La Direccién definird los mecanismos y plazos para solicitar
autorizacion de periodos vacacionales.

Articulo 95. Los dias de vacaciones no disfrutados, en ningln caso podran ser
compensados con pago de percepciones o0 prestaciones.

TITULO Ill. RECURSOS FINANCIEROS.

Articulo 96. De conformidad con lo dispuesto en el reglamento, el Canal podra
tener los siguientes ingresos;

a) Un presupuesto anual, asignado en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion en el Ramo 1 “Del Poder Legislativo”,

b) Los ingresos extraordinarios derivados de patrocinios, intercambio de
servicios, tiempo al aire, programacion y otros servicios prestados conforme
a la normatividad aplicable. Todo ingreso extraordinario que reciba el Canal,
debera hacerse del conocimiento de la Comision,

c) Ampliaciones al presupuesto que gestione la Comisién para financiar
proyectos especificos, y

d) Los remanentes de la operacion del Canal que sélo podran ser invertidos al
objeto de la concesion.

El Canal no podra recibir donativos ni contratar espacios publicitarios con partidos
politicos, candidaturas en campafas politicas, ni con grupos parlamentarios para la
difusién de sus actividades.

El Canal incorporara a los informes trimestrales un detalle de los ingresos totales
asi como de los egresos que para el funcionamiento del mismo se disponga.

Articulo 97. La planeacion, programacién, presupuestacion, evaluacion y registro
contable del gasto, y la presentacion de la informacion financiera correspondiente, se
sujetara a lo dispuesto en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion;
los presentes Lineamientos, asi como las politicas y procedimientos establecidos por
cada Camara
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La Direccion previo acuerdo de la Comision y con base al presupuesto autorizado,
comunicara los techos presupuestales a las areas sustantivas del Canal para la
ejecucion del Programa Anual de Trabajo.

Articulo 98. La Direccion General, a través de la Direccidn, sera responsable de
llevar a cabo las siguientes acciones:

a. Contar con un registro de las operaciones presupuestales, asi como
mantener la guarda y custodia de la informacion y documentacion
comprobatoria de dichas operaciones;

b. Evaluar el ejercicio presupuestal del Canal, con base en indicadores
estratégicos y de gestidn, a fin de llevar a cabo una valoracién objetiva del
desempefio de los programas, basado en los principios de verificacion del
grado de cumplimiento de metas y objetivos orientados a resultados, y

c. Proveer a las instancias responsables en cada una de las Camaras, la
informacion contable y financiera cuando éstas la requieran.

Capitulo I. De la Planeacién, Programacion y Presupuestacion.
I. Planeacién, Programacién y Anteproyecto de Presupuesto.

Articulo 99. EI Canal contemplara en el proceso de planeacion, programacion y
presupuestacion, lo siguiente:

a. Elaboracion e integracion del anteproyecto de presupuesto atendiendo a los
lineamientos, normas y disposiciones que para tal efecto publiquen ambas
Camaras, y

b. Calendarizacion del presupuesto de egresos aprobado.

Articulo 100. Con la finalidad de disefiar, implementar y evaluar el presupuesto,
la Direccién incorporaran las siguientes dimensiones del gasto:

a. Dimension Programatica: Se refiere a las categorias y elementos
programaticos que se integran en la estructura programatica del Canal.

b. Dimensién econdmica del gasto publico: Bienes y servicios que adquiere el
Canal, clasificando el gasto conforme a su naturaleza econémica en corriente
y de capital.

Articulo 101. La Direccion General a través de la Direccion, sera la responsable
de definir su Programa de Trabajo para cada ejercicio presupuestal, a fin de ordenar
las acciones previstas y relacionarlas con los resultados y objetivos estratégicos que
autorice la Comision

Articulo 102. La Direccion disefiara un instrumento a través de cual integrara las
necesidades de las areas sustantivas, identificando actividades, partida presupuestal
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conforme al Clasificador por Objeto del Gasto, y la calendarizacién correspondiente
para la ejecucion del gasto.

Las areas sustantivas con base en la definicion de sus proyectos y necesidades
debidamente justificadas, deberdn proveer la informacion antes citada durante los
primeros quince dias del mes de mayo, a fin de que la Direccion integre la estructura
programatica para la elaboracion del anteproyecto de presupuesto.

La programacion y presupuestacion anual del gasto del Canal se realizard con
base en los anteproyectos que elaboren las areas sustantivas para cada ejercicio
fiscal.

Articulo 103. El anteproyecto de presupuesto debera integrar los siguientes
aspectos:

a. Administrativo: agrupa las previsiones de gasto total conforme a las
necesidades de las areas sustantivas del Canal, y

b. Funcional y programético: agrupa las previsiones de gasto con base en el
programa anual de trabajo y las actividades que por disposicion legal le
corresponde al Canal y de acuerdo con los resultados que se proponen
alcanzar, en términos de funciones, programas, proyectos, actividades,
indicadores de desempefio, objetivos y metas.

Articulo 104. La Direccion definira en coordinacién con las areas sustantivas
previo acuerdo con la Direccién General, el Programa Anual de Trabajo, en el cual
guedaran establecidas las necesidades presupuestales para el desempefio de sus
funciones.

Articulo 105. La planeacion del anteproyecto de presupuesto, debera determinar
objetivos, metas e indicadores de desemperfio, a fin de lograr una mayor eficiencia y
racionalidad en la aplicacién de los recursos financieros del Canal.

Articulo 106. La Direccidon General presentard a mas tardar el primer dia de junio
el Anteproyecto de Presupuesto y el Programa Anual de Trabajo ante la Comision
para su evaluacion y aprobacion.

La Comision emitird su dictamen de aprobacién a mas tardar el 30 de junio, una
vez aprobado, ésta enviara el proyecto de presupuesto del Canal a los Organos de
Gobierno de cada una de las Camaras para su inclusion en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion del Poder Legislativo.

En los términos de lo dispuesto en el Reglamento del Canal, la Comision Bicamaral
apoyara las gestiones ante las instancias competentes para que sea autorizado el
presupuesto requerido para la operacion del Canal del Congreso.
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II. Presupuestacién, Calendarizaciébn y Registro de los Recursos
Presupuestales.

Articulo 107. El disefio programéatico para cada ejercicio presupuestal debera
definir acciones vinculadas a los resultados y objetivos estratégicos que para tal efecto
autorice la Comision.

Articulo 108. La Direccion General, a través de la Direccion, sera la responsable
de administrar los recursos presupuestales autorizados en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion para el Ramo 01 Poder Legislativo, especificamente al programa de
difusion de las actividades legislativas a cargo del Canal

Articulo 109. Para efecto del ejercicio de los recursos presupuestales autorizados
y verificacion de las ministraciones correspondientes, la Direccion realizard los
movimientos a la cuenta que para tal efecto se determine para el manejo y control de
los recursos asignados al Canal, conforme al contrato de servicios financieros, ante
los intermediarios financieros autorizados, y solicitara la ministracién de los recursos
de conformidad con el calendario presupuestal autorizado.

Articulo 110. La Direccién General propondra a la Comision el calendario anual
de ministraciones a efecto de concertarlo con cada una de las Camaras, asi como los
ajustes que resulten procedentes para hacer coincidir el techo presupuestal para el
ejercicio fiscal correspondiente.

Los calendarios a que se refiere el parrafo anterior deberan ser elaborados en
términos mensuales.

Capitulo II. Del Ejercicio y Control del Gasto.
I. Programas y proyectos de Inversién.

Articulo 111. Serd responsabilidad de cada area sustantiva identificar los
proyectos de inversion que contribuyan al cumplimiento de las metas asignadas, a
corto, mediano y largo plazo, e informarlo a la Direccién.

Articulo 112. Las éareas sustantivas detallaran una justificacion que contenga
descrita la necesidad de la afectacion donde incluya la fuente de los recursos, el
estado de los bienes y equipos que seran sustituidos, observando que la ejecucion de
los programas se sujete a los montos autorizados en el presupuesto asignado.

Articulo 113. El oficio de liberacion de inversion sera el instrumento mediante el
cual se autorizara formalmente el ejercicio de recursos para programas y proyectos
de inversion y contemplara los siguientes elementos con base en los principios
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metodolégicos de evaluacion previstos en la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.:

Nombre del programa o proyecto de inversion y la clave presupuestaria;
Calendarios de presupuesto autorizados;

Descripcion de los bienes por adquirir, cantidad e importe total;

Monto total del programa y/o proyecto de inversion, el desglose del gasto para
el afo fiscal que corresponda, en caso de que exceda mas de un ejercicio fiscal,
deberd emitirse un oficio de liberacion de inversién por cada uno de los
ejercicios que abarque y deberan emitirse al inicio de cada ejercicio fiscal, y

e. El oficio debera firmarse por la Direccion General, y se incluird en los informes
trimestrales que presente a la Comision.

apop

Articulo 114. Una vez autorizado el oficio de liberacién de inversion, se podra
iniciar el proceso para convocar, adjudicar y formalizar compromisos.

II. Adecuaciones Presupuestales.

Articulo 115. El Canal, podré& solicitar adecuaciones a su presupuesto asignado
siempre y cuando se trate de una mejora al cumplimiento de sus programas,
observando los siguientes aspectos:

a. Ejercer los recursos presupuestales con apego a los techos autorizados y a la
normatividad aplicable.

b. Justificar y especificar el origen y destino, conforme al Clasificador por Objeto
del Gasto, y

c. Sujetarse a las disposiciones establecidas por ambas Camaras.

Articulo 116. Las areas sustantivas presentaran sus solicitudes de adecuaciones
presupuestales a la Direccidn, para su analisis y, en caso de ser procedentes seran
autorizadas por ésta e informadas a la Direccion General.

Lo anterior Unicamente para aquellas adecuaciones presupuestales que se
realicen mediante movimientos compensados.

Articulo 117. Las solicitudes de adecuacion presupuestal que represente un
crecimiento o una reduccién en el presupuesto aprobado para cada una de las areas
sustantivas, seran autorizadas por la Direccién General y deberan realizarse a costos
compensados en los techos autorizados al Canal.

La Direccion realizara las gestiones conducentes ante cada una de las Camaras,
cuando se trate de solicitar ampliaciones liquidas presupuestales.
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[ll. Pago de Bienes y Servicios a Terceros.

Articulo 118. El pago por concepto de bienes y servicios a terceros se ajustara a
la normativa y calendarios dispuestos por los presentes Lineamientos y sera
responsabilidad de las areas requirentes, la recepcion de los bienes que a través de
los almacenes de Camara sean entregados, asi como los servicios contratados y la
conservacion de los entregables para efecto de revisiones de control y de auditoria.

La Direccion, en paralelo llevard el registro contable y presupuestal respectivo con
el fin de validar que fueron compromisos efectivamente devengados.

Articulo 119. La Direccion, para los pagos efectuados con cargo al presupuesto
del Canal, ser& responsable de validar que los compromisos hayan sido devengados,
se encuentren en los limites de los calendarios de presupuesto autorizados, y que la
justificacion corresponda con los documentos originales respectivos.

Las areas sustantivas, deberan notificar por escrito la conformidad de la recepcion
de los bienes y servicios contratados.

IV. Fondo Revolvente.

Articulo 120. EI Canal contard con un fondo revolvente, cuya cantidad sera
aprobada al inicio de cada ejercicio presupuestal por la Comisién y quedara asentada
en el proyecto de presupuesto con el fin de que ambas Camaras distribuyan el
porcentaje competente que lo unifique.

El responsable de dicho fondo sera el Titular de la Direccion General, y la
administracion del mismo se haré a traves de la Direccion.

IV.1. Asignacion y Comprobacion.

Articulo 121. La Direccion designara a una persona como encargado del manejo
del fondo, quien cuidara que la utilizacién de éste sea adecuada y transparente. El
fondo sera cancelado anualmente y sus recursos reintegrados en las fechas
estipuladas por ambas Camaras.

Articulo 122. El monto maximo mensual asignado podra tener revolvencia, hasta
dos veces por mes, del total del monto del fondo autorizado.

Articulo 123. La aplicacién de los recursos del fondo se destinara a solventar
alguna contingencia de caracter administrativo, quedando prohibida su utilizacion
para fines no oficiales o de caracter personal.

Articulo 124. Los gastos que se realicen a través del fondo, deberan comprobarse
mediante “Comprobante Fiscal Digital Impreso” (CFDI) que justifique el gasto, los
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cuales deben cumplir con los requisitos administrativos y fiscales vigentes en el
momento de su comprobacion, contando como minimo con:

o

Expedidas a nombre del contratante, conteniendo el domicilio y Registro
Federal de Contribuyente;

Razon social del proveedor;

Registro Federal de Contribuyentes del proveedor;

Cédula de Identificacion Fiscal visible en la factura;

Fecha de expedicion y vigencia;

Folio;

Descripcion de los bienes y servicios;

Precio unitario e importe total con numero y letra;

Datos de identificacion del impresor autorizado por el SAT, y

Numero de aprobacion del sistema de control de impresores autorizados.

T Saemeooso

No seran procedentes las comprobaciones que carezcan de los requisitos fiscales
y deberan ser comprobados dentro del mes siguiente en que se efectuaron.

Articulo 125. Las facturas que se presenten como comprobacion del gasto del
fondo, deberan ser firmadas por el personal que recibio el bien o servicio, anotando el
nombre y puesto.

Articulo 126. El Canal podra hacer uso del fondo para cubrir las siguientes
eventualidades:

a. Insumos de papeleria y materiales cuando se presente inexistencia en el
almacén. Si algun material o bien adquirido debe ser inventariado, se

b. debera regularizar ante el almacén mediante la documentacién fiscal y la
justificacion de urgencia que lo haya motivado hasta obtener el respectivo
resguardo;

c. Transporte local de personal que por el desempeiio de sus funciones deba
trasladarse del lugar de trabajo y no pueda ser atendido por los vehiculos
oficiales que tiene asignados el Canal;

d. Alimentos, peajes, hospedaje y/o pasajes al personal del Canal en
cumplimiento de un encargo oficial y que debido a la imposibilidad de
programarlo con anticipacién, no se cuente con recurso previo.

e. Alimentos en instalaciones, cuando las condiciones de cobertura de la agenda
legislativa se prorrogue de tal forma que lo justifique;

f. Gastos por concepto de combustible y lubricantes en caso de no contar con
vales de gasolina asignados;

g. Renta de equipos para las transmisiones que lleva a cabo.

h. Gastos menores que no permitan contar con documentacion comprobatoria,
los cuales no deberan rebasar del valor mensual de la Unidad de Medida y
Actualizacién (UMA), y
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i. Solo sera procedente la compra de bienes sujetos a inventario en caso de no
existencia en Almacén y sentido de urgencia.

Articulo 127. Cualquier recurso proporcionado para cubrir gastos autorizados con
cargo al fondo, debera otorgarse previa firma del recibo entregado por el responsable
de la operacion de éste, mismo que le serd devuelto al momento de presentar la
documentacion comprobatoria del gasto, sin rebasar de cinco dias habiles posteriores
a la fecha de expedicidon del comprobante.

Articulo 128. El Canal, deberd emitir los formatos a utilizar para solicitud y
rembolso del fondo, con el fin de homologarlos.

V. Gastos de Apoyos de Alimentacion.
V.1. Gastos de apoyos de alimentacion.

Articulo 129. La Direccién General, podra solicitar gastos por alimentos a su
nombre, para cubrir gastos de caracter urgente que no puedan tramitarse de manera
regular, y podré facultar a la Direccion y titulares de las areas sustantivas, que por
necesidades del servicio requiera hacer uso de éstos, solicitando previamente la
autorizacion del gasto.

Articulo 130. El apoyo en gastos por alimentos, se hara efectivo a través de
reembolso, remitiendo la justificacion y documentacion fiscal correspondiente
mediante oficio a la Direccion.

La documentacion fiscal sera invalida en los casos que contengan erogaciones por
propinas, cigarros, bebidas alcohdlicas, golosinas, reposteria, arreglos florales o
frutales y/o articulos de uso personal.

V.2. Apoyos para Alimentos en las Instalaciones.

Articulo 131. ElI Canal podra ejercer la partida por concepto de "Productos
alimenticios para el personal en las instalaciones", cuidando que se limite para los
casos en que las actividades extraordinarias o urgentes que requieran la permanencia
del personal dentro de las instalaciones de cada uno de los recintos legislativos.

Articulo 132. Para la comprobacion de la partida "Productos alimenticios para el
personal en las instalaciones", se debera incluir exposicién de motivos, la justificacién
de las actividades extraordinarias, asi como una relacion del personal al que le fue
destinado el recurso.

VI. Autorizacion de las Comisiones.
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Articulo 133. En los casos en que el personal del Canal deba atender comisiones
oficiales nacionales, éstas deberan ser previamente autorizadas, mediante oficio de
designacion, por la Direccién General.

Tratandose de comisiones internacionales que impliguen uso de recursos
presupuestales, la autorizacion debera tramitarse ante la Comision.

Articulo 134. EIl oficio de comision deberd contener el nombre y puesto del
designado, objeto de la comision, lugar donde se llevara a cabo, las fechas de inicio y
término y la cantidad en moneda nacional que le seréa destinada para la realizacion de
la misma.

Articulo 135. La cantidad que le sea otorgada por concepto de viaticos debe
limitarse a una comision oficial especifica, por lo que no procede su otorgamiento
CcOmMo una compensacion o complemento a las percepciones.

VII. Viaticos y Pasajes.
VII.1. Nacionales.

Articulo 136. Para los casos en que el personal tenga que desempefiar sus
funciones o asistir a capacitacion en un lugar distinto a la Ciudad de México, le seran
asignados viaticos y pasajes nacionales, observando lo dispuesto en los presentes
Lineamientos y de conformidad con los montos autorizados por los 6rganos de
gobierno de cada una de las Cadmaras.

Articulo 137. EI monto destinado a viaticos se debera asignar en moneda nacional,
considerando el periodo de inicio y término de la comision y debera limitarse a
hospedaje, alimentacién y transportacién local, tomando como referencia las zonas
econdémicas y menos econémicas, Si sera una comision con pernocta o sin pernocta
y distinguira dos niveles de aplicacion.

Tarifas
Niveles de Zonas Sin Zonas menos | Sin
aplicacion/Zonas econdmicas |pernocta econémicas |pernocta
Director General $1,850 $925 $3,600 $925
Director, Subdirector,
Jefe de Departamento y $1,494 $747 $2,050 $747
Personal de Enlace.
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Las ciudades consideradas como zonas menos econdmicas de la Republica Mexicana
para efectos de la tabla anterior son las siguientes: Acapulco e Ixtapa Zihuatanejo del
Estado de Guerrero, Cancun del Estado de Quintana Roo, Ciudad Victoria del Estado
de Tamaulipas, Los Cabos del Estado de Baja California Sur y Saltillo del Estado de
Coahuila.

Articulo 138. Cuando la comision de servicio tenga que desarrollarse a una
distancia mayor a 300 kms de las sedes del Canal se podran gestionar boletos de
avion, cuidando criterios de austeridad y racionalidad. En caso contrario la
transportacion sera terrestre para lo cual se estipulara recursos para el pago del boleto
de autobus o de gasolina y de peaje.

Articulo 139. La comprobacion de los viaticos y pasajes asignados se realizara
mediante oficio a la Direccion, anexando la documentacion necesaria y el informe de
comision.

Articulo 140. Para los casos de viaticos se incluird la documentacion fiscal
correspondiente cuidando que ésta no contenga conceptos como son propinas,
cigarros, bebidas alcohdlicas, golosinas, reposteria, arreglos florales o frutales y/o
articulos de uso personal, ya que sera motivo de desechamiento, en cuyo caso debera
reembolsar el recurso asignado.

Articulo 141. En el caso del traslado via terrestre se deberé incluir el boleto de
autobus o las facturas de pago de gasolina y de peaje. En caso de traslado aéreo el
pase de abordar, expedido por la linea aérea, que comprueben la realizacién del viaje

VIl.2. Internacionales.

Articulo 142. Para la asignacion de viaticos y pasajes internacionales con cargo al
presupuesto del Canal, se deberan realizar con antelacibn las gestiones
administrativas ante la Comisién para su autorizacion, observando lo dispuesto en los
presentes Lineamientos y sujetandose a los montos autorizados por los 6rganos de
Gobierno de cada Camara.
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CANAL DEL ROWDODRERO

INTERNACIONALES
Doélares
Todos los paises | Tarifa Tarifa sin pernocta
Todo el 450 225
personal Paises donde el Euros
Euro es la moneda | Tarifa Tarifa sin pernocta
de curso legal 250 595

Capitulo Ill. Del Registro Contable y Presupuestal.

Articulo 143. El Canal efectuara sus pagos a través de la cuenta que se determine
para el registro contable de los recursos asignados al Canal, debiendo anexar a las
polizas la documentacion original, comprobatoria y justificativa correspondiente, de
conformidad con lo sefialado por el articulo 51 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y 42 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Articulo 144. Las facturas que amparan la adquisicion de equipo, deberan ser
conservadas por las areas competentes de cada Camara de conformidad con lo
sefalado por la Norma de Archivo Contable Gubernamental NACG 01 emitida por el
Consejo Nacional de Amortizacién Contable.

Capitulo IV. De la Evaluacién del Desempefio.

Articulo 145. La Direccion General a través de la Direccion, vigilara el cumplimiento
de las metas y objetivos previstos en su presupuesto autorizado, con oportunidad y
eficiencia.

Para ello contara con un sistema de evaluacion del desempefio que permita realizar
la valoracion objetiva del cumplimiento del programa presupuestario del Canal, con
base en indicadores estratégicos y de gestion.

Con independencia de las atribuciones de la Direccién General, el Canal debera
remitir la informacién del sistema de evaluacién del Desempefio en los términos en
que lo establezcan cada una de las Camaras.

Articulo 146. La construccién de indicadores de desempefio y metas, estaran
alineados a los objetivos estratégicos, vinculados a la visiéon y mision del Canal, con
la finalidad de realizar una evaluacion del programa y ejercicio del gasto.

Articulo 147. La implementacion, evaluacion, seguimiento y control del Sistema de
Evaluacion del Desempefio estard a cargo de la Direccion General, a través de la
Direccion, quien informara de sus resultados a la Comision, asi como a la autoridad
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competente en materia de control y fiscalizacion del gasto para proponer acciones
preventivas y de mejoramiento administrativo para contribuir a un ejercicio racional y
transparente de los recursos asignados.

Articulo 148. La Direccion General considerara los resultados del Sistema de
Evaluacion del Desempefio en el proceso presupuestario para la asignacion de
recursos en el anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Canal para el ejercicio
fiscal inmediato que se someta a autorizacion de la Comision.

Articulo 149. El Sistema de Evaluacion del Desempeiio incluira la aplicacion de la
Metodologia del Marco Légico y Presupuesto Basado en Resultados.

Para la formulacion de indicadores se sujetara a lo dispuesto en la “Guia para el
disefio de la Matriz de Indicadores de Desempeno”, emitida por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico

Articulo 150. Conforme a lo dispuesto en el articulo 118 de estos Lineamientos, la
matriz de indicadores debera contener:

a. Resumen Narrativo, descripcion del ambito de accion del programa
institucional, esto es, resultados o consecuencia directa del programa sobre
una situacion, necesidad o problema especifico (“Propdsito”); la contribucion
del programa sobre algin aspecto concreto del objetivo estratégico (“Fin”), el
cual debera vincularse al objetivo estratégico del Canal,

En este apartado se definira la poblacion objetivo a la que se dirige el programa.

b. Los Productos son los bienes y/o servicios que producird o entregara el
programa, y la gestion corresponde a los recursos financieros, humanos y
materiales aplicados por éste;

c. Indicadores, corresponden a la expresion cuantitativa o cualitativa que permite
medir logros, reflejar los cambios vinculados con las acciones del programa
presupuestario, asi como monitorear y evaluar sus resultados;

d. Medios de recoleccion o verificacion de informacidn, se trata de las fuentes de
informacion de donde se obtienen los datos para realizar el célculo y medicion
de los indicadores (estadisticas, encuestas, revisiones, auditorias, registros,
entre otros), y

e. Supuestos, identifican los factores externos que estan fuera del control de las
instancias responsables del programa, pero que inciden en el cumplimiento de
los objetivos del mismo.
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Articulo 151. La Direccion General, a través de la Direccion, sera la encargada de
emitir los resultados de las evaluaciones a fin de reportar a la Comisién, el grado de
avance de los indicadores de desempefio y estos deberan incluirse en los Informes
Trimestrales y Anuales que rinde la Direccion General.

Articulo 152. La Direccién General presentara la propuesta de acciones de mejora
continua bajos los principios de eficiencia, oportunidad, racionalidad y austeridad
presupuestal, por lo que la ejecucion de las mismas no implicara el ejercicio de
recursos adicionales a los autorizados en el Presupuesto de Egresos

Articulo 153. La Direccion, podréa elaborar una matriz de indicadores de resultados
(MIR) para dar seguimiento y evaluar el cumplimiento de objetivos estratégicos, que
auxiliara la elaboracion del proyecto de presupuesto. De manera complementaria,
elaborara una matriz de indicadores de gestion con objeto de evaluar el cumplimiento
de metas especificas.

TITULO IV. ADQUISICIONES, RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES.

Capitulo I. De las Adquisiciones.

Articulo 154. El presente capitulo tiene como fin establecer las disposiciones que
regulan las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que realiza el
Canal en cumplimiento de lo establecido en el articulo 134 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos y a los principios de austeridad, economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que lo rigen.

Articulo 155. El desempefio del personal que participe en los procedimientos
de contratacién de adquisiciones, debera sujetarse a los presentes Lineamientos y
conducirse con profesionalismo.

De existir conflicto de interés en el proceso de adquisicion, deberd hacerlo del
conocimiento de la Direccion General con el propoésito de que se tomen las
acciones pertinentes al caso concreto.

Articulo 156. El titular de la Direccién General sera el facultado para celebrar
contrataciones a nombre del Canal, apoyandose de las areas sustantivas en calidad
de administradores y supervisores del contrato, quienes, en coordinacion con la
Direccion, daran seguimiento al cumplimiento de las obligaciones contraidas por parte
del proveedor, prestador de servicio o0 contratista, a efecto de garantizar su
cumplimiento.
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Articulo 157. Para la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios
e investigaciones, de manera adicional a los requisitos generales para la contratacion,
deberd acompafiarse de un dictamen de la misma, en el sentido de que no se cuenta
con personal capacitado o disponible para su realizacion, asi como la justificacion de
la necesidad del servicio, firmados por el area que solicita el servicio y autorizado por
la Direccion General.

Articulo 158. La Direccién General, podra someter a consideracion de la Comision
la ejecucidon de contratos plurianuales cuando la adquisicion, o servicio requerido
rebase un ejercicio presupuestal.

El requerimiento de contrato plurianual, en observancia al articulo 50 de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, debera incluir lo siguiente:

a. Exposicion de motivos donde sefialen que representa ventajas econémicas o
gue sus términos o condiciones son mas favorables;

b. Justifiquen el plazo de la contratacion y que el mismo no afectara

negativamente la competencia econdmica en el sector de que se trate;

Identifiquen el gasto de inversion correspondiente; y

Desglosen el gasto a precios del afio tanto para el ejercicio fiscal

correspondiente, como para los subsecuentes.

oo

I. Programa Anual de Adquisiciones.
I.1.Planeacién.

Articulo 159. Para la planeacion del Programa Anual de Adquisiciones (PAA), la
Direccion General observara que se tomen en consideracion las metas y objetivos del
Canal, el presupuesto autorizado y las disposiciones aplicables.

Articulo 160. ElI PAA serd el instrumento de planeacion, programacion y
presupuestacion que contemplara las adquisiciones de bienes y servicios que las
areas sustantivas estiman efectuar durante un ejercicio fiscal a fin de concentrar las
necesidades de contratacion.

El PAA es un instrumento informativo no vinculante, que no implica compromiso
alguno de contratacion y que debe ser aprobado por la Comision y puede ser
modificado, adicionado, suspendido o cancelado en concepto o monto, por causas
debidamente justificadas, previo a su ejecucion, sin responsabilidad alguna para el
Canal.

Articulo 161. La Direccion serd la responsable de llevar a cabo la integracion del
PAA, en coordinacion con las areas sustantivas, quienes dependiendo de sus
objetivos y metas programaran sus adquisiciones para el ejercicio fiscal inmediato
posterior.
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Articulo 162. La Direccidon General presentara el proyecto de PAA a la Comisién
para su aprobacion con fundamento en el apartado p) articulo 14 y o) articulo 18 del
Reglamento.

Las modificaciones al PAA solo tendran vigencia al contar con la aprobacion de la
Comision.

Una vez aprobado el PAA, toda vez que la informacion que contiene el mismo es
de interés publico y en aras de la maxima publicidad, éste se publicara en el micrositio
de transparencia del Canal, de conformidad con lo que dispone el apartado de
Transparencia de los presentes Lineamientos.

Articulo 163. La Direccion, tomara como referencia el formato que tienen cada
una de las Camaras para la elaboracion de su PAA, pudiendo agregar o eliminar
conceptos que le sean o no aplicables.

I.2. Informes Trimestrales.

Articulo 164. La Direccion sera la instancia encargada de vigilar que las
adquisiciones que lleven a cabo las areas sustantivas, se apaguen al PAA autorizado.

Articulo 165. La Direccién General, trimestralmente presentara a la Comision un
reporte que debera incluir los procesos de adquisiciones que se han celebrado y el
grado de avance y cumplimiento del PAA.

Il. Procedimiento de Contratacioén.

Articulo 166. La adquisicion de servicios se podra llevar a cabo mediante los
siguientes procedimientos de contratacion:
a. Licitacion Publica;
b. Invitaciéon a cuando menos tres participantes, y
c. Adjudicacion Directa.

Articulo 167. Las adquisiciones se adjudicaran, por regla general, mediante
licitaciones publicas, por convocatoria publica que emita la Direccion General, con el
fin de asegurar las mejores condiciones respecto costos, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias y en estricto apego a lo estipulado en los
presentes Lineamientos, observando las normas establecidas por el marco juridico de
transparencia y anticorrupcion vigente.

Articulo 168. El Canal, bajo su responsabilidad, podra contratar adquisiciones,
arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacién publica, a
través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de
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adjudicacién directa, cuando la licitacibn no asegure las mejores condiciones
disponibles en cuanto a calidad, oportunidad, financiamiento, precio y demas
circunstancias pertinentes.

La excepcion a la licitacion debera estar debidamente justificada siempre que:

I. No existan bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables,
o bien, que en el mercado solo existe un posible oferente, o se trate de una persona
gue posee la titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor,
u otros derechos exclusivos, o por tratarse de obras de arte;

[I. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, cuantificados y justificados;

lll. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o
servicios mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para
atender la eventualidad de que se trate, en este supuesto las cantidades o conceptos
deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla;

IV. Se haya rescindido un contrato adjudicado a través de licitacion publica, en
cuyo caso se podra adjudicar al licitante que haya obtenido el segundo o ulteriores
lugares, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicion inicialmente
adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento. Tratandose de
contrataciones en las que la evaluacion se haya realizado mediante puntos y
porcentajes, se podra adjudicar al segundo o ulterior lugar, dentro del referido margen;

V. Se haya declarado desierta una licitacion publica, siempre que se mantengan
los requisitos establecidos en la convocatoria a la licitacion cuyo incumplimiento haya
sido considerado como causa de desechamiento porque afecta directamente la
solvencia de las proposiciones;

VI. Existan razones justificadas para la adquisicién o arrendamiento de bienes de
marca determinada;

VII. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones,
debiendo aplicar el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, entre
las que se incluiran instituciones publicas y privadas de educacién superior y centros
publicos de investigacion.

Sélo podra autorizarse la contratacibn mediante adjudicaciéon directa, cuando la
informacion que se tenga que proporcionar a los licitantes para la elaboracién de su
proposicién, se encuentre reservada en los términos establecidos en la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
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VIII. Se trate de adquisiciones, arrendamientos o0 servicios cuya contratacion se
realice con campesinos 0 grupos urbanos marginados, como personas fisicas o
morales;

IX. Se trate de adquisiciones de bienes provenientes de personas que, sin ser
proveedores habituales, ofrezcan bienes en condiciones favorables, en razén de
encontrarse en estado de liquidacion o disolucién, o bien, bajo intervencién judicial;

X. Se trate de los servicios prestados por una persona fisica, siempre que éstos
sean realizados por ella misma sin requerir de la utilizacion de mas de un especialista
0 técnico.

Para efectos de esta fraccion quedan exceptuadas las personas contratadas bajo
el régimen de honorarios con cargo al capitulo 1000 de servicios personales.

XI. Se trate de servicios de mantenimiento de bienes en los que no sea posible
precisar su alcance, establecer las cantidades de trabajo o determinar las
especificaciones correspondientes;

XIl. El objeto del contrato sea el disefio y fabricacion de un bien que sirva como
prototipo para efectuar las pruebas que demuestren su funcionamiento. En estos
casos El Canal deberéa pactar que los derechos sobre el disefio, uso o cualquier otro
derecho exclusivo, se constituyan a favor de éste. De ser satisfactorias las pruebas,
se formalizara el contrato para la produccién de mayor nimero de bienes por al menos
el veinte por ciento de las necesidades del Canal, con un plazo de tres anos;

XIll. Se trate de la suscripcién de contratos especificos que deriven de un contrato
marco.

En cualquier supuesto se invitara principalmente a las personas cuyas actividades
comerciales estén relacionadas con el objeto del contrato a celebrarse, y cuenten con
capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y
demas que les sean requeridos.

La facultad que ejerza la Comision, debera fundarse, segun las circunstancias que
concurran en cada caso, en criterios de eficacia, eficiencia, economia, imparcialidad
y honradez que aseguren para la Administracién del Canal las mejores condiciones
de oferta, oportunidad, precio, calidad y financiamiento.

Articulo 169. Las excepciones al procedimiento de licitacion publica seran
autorizadas por la Comision, de conformidad en lo establecido en el articulo 141,
numeral 3 de la Ley Orgéanica y el articulo 15 del Reglamento.
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Los montos de actuacion no aplican, pero invariablemente deberd obtenerse
previamente la autorizacion de la Comision, para lo cual debera elaborarse una
justificacion firmada por el titular del area usuaria o requirente de los bienes o
servicios, en la que se funden y motiven las causas que acrediten fehaciente y
documentalmente el ejercicio de la preferencia.

Articulo 170. Con independencia del tipo de procedimientos de contratacion, se
estableceran requisitos y condiciones generales para los participantes, como son,
tiempo y lugar de entrega, formay tiempo de pago, penas convencionales y garantias.

Sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo anterior, el Canal, bajo su
responsabilidad, podra llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, a través del procedimiento de invitacion restringida a cuando menos tres
personas o por adjudicacion directa, cuando el importe de cada operacion no exceda
de los montos maximos que al efecto se establezcan en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion, correspondiente al ejercicio fiscal respectivo, siempre que las
operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en los supuestos de
excepcion a la licitacidén publica a que se refiere este articulo.

La suma de las operaciones que se realicen conforme a este articulo, no podran
exceder del treinta por ciento de su volumen anual de adquisiciones, arrendamiento y
prestacion de servicios autorizado para el Canal.

Articulo 171. La Direccién, en los términos de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, pondra a disposicion en los medios de difusion
electronica establecidos, la informacién que obre en su base de datos respecto de las
convocatorias y bases de las licitaciones, asi como cualquier otra informacion relativa
a las materias que regula el presente ordenamiento.

I.1.Licitacion Publica.

Articulo 172. La Licitacion Publica seré el procedimiento mediante el cual el Canal
seleccionara a la persona fisica o0 moral que ofrezca las mejores condiciones de
precio, calidad, financiamiento y oportunidad para la celebracién de un contrato.

Articulo 173. El procedimiento de licitacién publica dara inicio mediante una
convocatoria publica dispuesta en la pagina electronica del Canal y publicada en el
Diario Oficial de la Federacion, la cual tendra una duracion de cuando menos tres dias
habiles para que, las personas interesadas presenten proposiciones en sobres
cerrados 0 en medios electrénicos destinados para dicho fin, que cumplan con
condiciones de seguridad de la informacion dirigidos al titular de la Direccion General.

Articulo 174. La convocatoria establecera las bases para el desarrollo del
procedimiento donde quedaran descritos los requisitos de participacion, y el contenido
de la misma debera contar con los siguientes elementos como minimo:
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a. Nombre del Canal y en su caso el area requirente;

b. Forma en que los licitantes podran presentar sus propuestas;

c. Mecanismo mediante el cual se acreditard la existencia y personalidad juridica
del Licitante;

d. Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones a las bases de la licitacion asi
como de la celebraciéon del acto de presentacion y la apertura de propuestas;
la comunicacién del fallo y la firma del contrato, convenio, pedido u orden de
servicio;

e. Causales de descalificaciébn, como puede ser el incumplimiento de alguno de
los requisitos establecidos en las bases de la licitacion, que afecte la solvencia
de la propuesta, asi como la comprobacion de que algun Licitante haya
acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes y servicios o cualquier
otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

f. Si podran presentar o no propuestas en un idioma distinto al espafiol;

g. La moneda en que se cotizara y efectuara el pago respectivo, para licitaciones
de caracter nacional debera ser moneda nacional;

h. Criterios claros y detallados para la evaluacion de las propuestas y la
adjudicacién de los contratos;

I. Lugar, plazo y condiciones de entrega de los bienes;

j. Las penas convencionales que seran aplicables por atraso en la entrega de los
bienes o en la prestacion de los servicios, en los términos de lo previsto en los
Lineamientos;

k. Los casos en que podran otorgarse prérrogas para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los requisitos que deberan observarse;

|. Las causales para la rescision de los contratos o convenios, o cancelacién de
los pedidos u 6rdenes de servicio, y

m. La indicacion de si se formalizar4 a través de contrato, convenio, pedido u
orden de servicio.

Articulo 175. El caracter de las licitaciones publicas sera:

a. Nacional, en la cual Unicamente podran participar personas fisicas o morales
de nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir deberan ser producidos en el
pais, con un cincuenta por ciento de contenido nacional, el que se determinara
tomando en cuenta la mano de obra, insumos de los bienes y demas aspectos
gue determine la Secretaria de Economia mediante reglas de caracter general.

b. Internacionales abiertas, en las que podran participar licitantes mexicanos y
extranjeros, cualquiera que sea el origen de los bienes a adquirir o arrendar y
de los servicios a contratar, previa investigacion de mercado donde se
compruebe el grado de integracién nacional.

Articulo 176. La determinacion de la conveniencia en las licitaciones nacional o
internacional, se tomara en consideracion un margen del quince por ciento a favor del
precio mas bajo prevaleciente en el mercado nacional, en igualdad de condiciones,
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respecto de los precios de bienes, arrendamientos o servicios de procedencia
extranjera que resulten de la investigacion de mercado correspondiente.

Articulo 177. Si mediante el estudio de mercado se acredita que no existe
proveedor o los que existen no puedan atender el requerimiento, en cuanto a cantidad,
calidad, oportunidad o el precio no sea razonable, el Canal podra optar por realizar
una licitacion internacional abierta.

I1.2. Junta de Aclaraciones.

Articulo 178. La junta de aclaracion de bases se realizara tres dias naturales antes
del acto de recepcién y apertura de la documentacion legal, administrativa y técnica,
a fin de que quienes hayan adquirido oportunamente las bases soliciten aclaraciones
a dudas o cuestiones sobre las bases de licitacion y sus anexos.

Las dudas y cuestionamientos deberan formularse por escrito o por medios remotos
de comunicacion electrénica, segun lo establezca la convocatoria.

Articulo 179. A la celebracién de la junta de aclaracion deberan asistir, un
representante de la Direccion General con nivel minimo de subdirector, y un
responsable del area requirente, a fin de que resuelvan en forma clara y precisa las
incertidumbres y planteamientos de los licitantes.

Articulo 180. La Direccion, elaborard un documento que contenga las
modificaciones y/o acuerdos que se desarrollaron en la junta mismo que se podra a
disposicion de los licitantes mediante el portal de internet del Canal, con el fin de que
la conozcan vy, a partir de ese momento, seran de observancia obligatoria para todos
licitantes, con independencia de que asistiesen o no a la junta.

I1.3. Presentacion y Apertura de Ofertas.

Articulo 181. La entrega de ofertas deberd contener propuesta técnica y
econdémica y se entregara en sobre cerrado.

Articulo 182. Dentro de la propuesta técnica se describira de manera detallada y
ordenada los bienes o servicios requeridos, las garantias de los mismos, y la carta de
aceptacion de términos la cual debera dirigirse al titular de la Direccion General.

Articulo 183. La propuesta econdémica considerara que el precio presupuestado
sea en moneda nacional y deber& desglosar el monto del impuesto al valor agregado
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y de ser el caso, los descuentos que se otorguen, desglosando, para el caso de
licitaciones nacionales, asi como el tiempo, el lugar y las condiciones de entrega.

En caso de licitacion internacional, debera precisarse en que divisa se realizaréa la
cotizacion y el pago correspondiente.

Articulo 184. Previo al acto de presentacion y apertura de ofertas, la Direccion
podra hacer revisiones preliminares a la documentacion legal y administrativa
que contenga, sin que ello impida la participacion a quien decida presentar su
documentacion y oferta en la fecha, hora y lugar establecidos para la celebracién de
la apertura pese a que no cuente con previo registro.

Articulo 185. El acto de presentacion y apertura de ofertas se llevara a cabo en el
dia, lugar y hora previstos en la convocatoria a la licitacion de conformidad con lo
siguiente:

a. Una vez recibidas las ofertas en sobre cerrado, se procedera a su apertura,
haciéndose constar la documentacion presentada, sin que ello implique la
evaluacion de su contenido, y

b. Los licitantes que hayan asistido, elegiran a uno entre ellos, que en forma
conjunta con el representante del Canal que presida el evento, rubricaran las
partes de las ofertas que previamente se hayan indicado en la convocatoria de
la licitacion, las que para estos efectos constaran documentalmente.

En todos los casos, los licitantes y servidores publicos presentes podran constatar la
documentacién presentada.

Articulo 186. Los participantes para el acto de apertura de ofertas seran, la
Direccion General, el area requirente, los licitantes, un representante de la Contraloria
de una de las Camaras y del area juridica de la otra, quienes al término de la
celebracion deberan firmar el acta de la misma.

Articulo 187. La Direccion elaborara el acta que servirA de constancia de la
celebracion del evento de presentacién y apertura de ofertas, en la que se hara
constar el importe de cada una de ellas.

Se debera advertir el lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la
licitacion.

Articulo 188. La fecha del fallo que debera quedar comprendida dentro de los diez
dias naturales siguientes a la presentaciéon y apertura de ofertas.
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[I.4.Evaluacién y Fallo.

Articulo 189. El area requirente para el proceso de evaluacién debera verificar que
cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria a la licitacion, dejando de
manifiesto cuales cumplen con los requerimientos establecidos en las bases de la
licitacion, asi como fundar y motivar las causas de desechamiento o descalificacion
de alguna de las ofertas presentadas.

Articulo 190. Para la realizacion de la evaluacion se podran observar el mecanismo
de evaluacion Binario que consiste en determinar la solvencia de las proposiciones a
partir de verificar el cumplimiento de las condiciones legales, técnicas y econémicas
requeridas.

Para la realizacion de la evaluacion se podran observar los siguientes mecanismos:

a. Binario: consiste en determinar la solvencia de las proposiciones a partir de
verificar el cumplimiento de las condiciones legales, técnicas y econdmicas
requeridas por la convocante.

b. De puntos o porcentajes: que consiste en determinar la solvencia de las
proposiciones, a partir del nimero de puntos o unidades porcentuales que
obtengan las proposiciones conforme a la puntuacibn o ponderacién
establecida en la convocatoria a la licitacion publica. Esta evaluacion
privilegiard la adquisicibn de bienes o servicios que conlleven el uso de
caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacion tecnologia.

Articulo 191. Al término de la evaluacion de las ofertas, se adjudicara el contrato
o pedido al licitante cuya oferta resulte solvente, derivado del cumplimiento de
requisitos legales, técnicos y econdmicos.

La Direccion emitira el fallo de la adjudicacién a través de un dictamen que
contenga los actos del procedimiento, el andlisis de las propuestas y las razones para
admitirlas o desecharlas.

Articulo 192. Los participantes en los procesos de adquisiciones de bienes y/ o
servicios del Canal del Congreso podran inconformarse contra los actos de los
procesos atendiendo a lo dispuesto en el capitulo IV “Inconformidades vy
Procedimientos de Conciliacién” incluidos en los presentes Lineamientos.

[I.5.Recepcidn de Bienes o Servicios.
Articulo 193. La recepcion de los bienes que adquiera el Canal, mediante

procedimiento de contratacion, debera hacerse a través de los almacenes con los que
cuentan ambas Camaras.
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Articulo 194. El area requirente y un responsable que designe la Direccion,
deberan estar presentes cuando se lleve a cabo el procedimiento de recepcion de
bienes en los almacenes de las Camaras con la finalidad de validar que cuente con
todas las caracteristicas solicitadas y de conformidad a lo descrito en la factura.

Articulo 195. Cuando el bien se reciba a entera satisfaccion por parte del area
requirente, el Almacén de la Cadmara mediante la cual se lleve a cabo el proceso de
recepcion, debera inventariarlo y asignarlo al Canal del Congreso, quien quedara
como responsable del control y custodia.

Articulo 196. Cuando se celebren contratos de servicios, el &rea requirente,
mediante oficio notificara a la Direccidn, la terminacion del mismo, integrado un
expediente que contenga carta de satisfaccion de que los servicios fueron recibidos
en tiempo y con las condiciones que se especificaron.

Lo anterior para que la Direccidn esté en posibilidades de liberar el pago.

Articulo 197. En caso de que no se cumpla con las obligaciones a cargo de los
proveedores, arrendadores, prestadores de servicios o contratistas, el area requirente
debera notificarlo a la Direccidén con el fin de llevar a cabo la aplicacion de las penas
convencionales conforme a lo establecido en el contrato.

Articulo 198. En caso de donaciones en especie, se deberan comparar los
documentos que se presenten con las caracteristicas fisicas de los bienes, mediante
un acta de recepcion a través de un contrato de donacién atendiendo a los
procedimientos de cada Camara.

Articulo 199. La Direccidn verificara que se entreguen los documentos legales que
acrediten la propiedad de los bienes por parte del donante, y en su caso, los permisos
que permitan su uso.

Cuando no se cuente con el valor de adquisicién de algun bien para fines de

inventario, la Direccion, tomando en consideracion algun otro con caracteristicas
iguales o0 semejantes, determinara el valor.

Capitulo Il. Del Control Patrimonial.

I. Asignacidon de Bienes.

Articulo 200. Al interior del Canal, se levantaran resguardos individuales con la
finalidad de llevar un control de la asignacion final de los bienes adquiridos.

Articulo 201. La Direccion, para el contenido del formato de resguardo individual,
debera considerar lo siguiente:
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a. Namero de inventario proporcionado por los almacenes de las camaras;
b. Area del Canal en la que quedara adscrito el bien;

c. Nombre del usuario;

d. Fecha de emision del resguardo, y

e. Descripcion de las caracteristicas del bien.

Articulo 202. El usuario al que le sea asignado el bien, sera el responsable del
mismo cuidando su buen uso y conservacion, y solo debera utilizarse para el
desemperio de sus funciones.

Articulo 203. En caso de que los bienes, por necesidades del servicio deban
utilizarse fuera de los recintos legislativos, debera ser notificado por las é&reas
sustantivas a la Direccion mediante oficio para que esta realice los tramites necesarios
ante las areas de inventarios y Resguardo Parlamentario de la Camara en que haya
sido inventariado el bien, indicando las caracteristicas, el nUumero de inventario, lugar
de destino y las fechas de entrada y salida de éste.

I.1 Dafio y Extravio.

Articulo 204. El personal que tenga bajo su resguardo el manejo de bienes, debera
sujetarse a lo previsto en el articulo 202, por lo que en caso de dafio a los mismos,
debera resarcirlo econémicamente o en especie, observando las caracteristicas y
montos descritos en el inventario en el que este registrado el bien.

En caso de extravio de uno o varios bienes asignados, el responsable del resguardo
debera notificarlo a la Direccion para que se levante Acta Administrativa y notificarlo
a las instancias competentes de ambas Camaras.

.2 Robo.

Articulo 205. Si se suscitase un robo de bien, el responsable debera notificarlo
inmediatamente a la Direccion y acto seguido levantar un Acta Administrativa
haciendo constar los hechos para presentar la denuncia correspondiente ante el
Ministerio Publico Federal.

La Direccion podra solicitar asesoria de las areas juridicas de ambas Camaras,
con el objeto de solicitar la cobertura del seguro y apegarse a la normatividad que
éstas emitan en la materia.

1.3. Hurto.

Articulo 206. Si se suscitase el hurto de un bien, el responsable debera notificarlo
inmediatamente a la Direccion y acto seguido levantar un Acta Administrativa para
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hacer constar los hechos atendiendo a los procedimientos establecidos por la cAmara
en donde este inventariado el bien objeto del hurto.

La Direccion podra solicitar asesoria de las areas juridicas de ambas Camaras,
con el objeto de gestionar la cobertura del seguro y apegarse a la normatividad que
éstas emitan en la materia.

II. Disposicién Final y Baja.

Articulo 207. Procederan bajas definitivas de bienes cuando:
Exista robo, hurto o extravio;
El bien sea donado o enajenado;

Por pérdida total, en caso de siniestro, y
Se dictamine obsoleto o inservible.
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Articulo 208. Las areas sustantivas elaboraran un dictamen técnico que detalle
los motivos por lo que se esta dando de baja un bien y en caso de resultar procedente,
la Direccion notificara a las instancias competentes de ambas Camaras.

Para estos casos, se aplicarad la normatividad y procedimientos de cada Camara
atendiendo al registro patrimonial del bien.

Capitulo Ill. De la Gestion de los Servicios Generales.

Articulo 209. La Direccion determinara las acciones de mantenimiento preventivo
y correctivo requerido para la conservacién y operacion tanto del espacio fisico
destinado para el Canal como de los bienes muebles.

Articulo 210. Las solicitudes de caracter urgente, en relacién a servicios por
mantenimiento correctivo, se notificaran via correo electrénico a la instancia
competente del recinto legislativo en que se suscite el incidente.

Articulo 211. Los servicios basicos como agua, energia eléctrica, suministro de
combustibles, entre otros; seran proporcionados y cubiertos a través de las Camaras.

Los servicios de limpieza, vigilancia, proteccién civil, mensajeria, fotocopiado,
telefonia convencional, mantenimiento vehicular, verificaciones, cerrajeria y
mantenimiento de espacios, seran proporcionados por el area responsable de su
administracion en cada uno de los recintos legislativos.

Articulo 212. La Direccion supervisara que se ejecuten las reparaciones y
adaptaciones notificadas, observando criterios de racionalidad y austeridad.

1Calnara
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Articulo 213. La Direccion supervisara que se mantenga en optimas condiciones
de seguridad laboral, de limpieza e higiene el espacio fisico previsto en cada uno de
los recintos legislativos y coordinara los servicios basicos generales para la operacion
del Canal.

TITULO V.- TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Capitulo Unico
I. Administracion de los Servicios Tecnholdgicos.

Articulo 214. La Direccion General procurara que las areas del Canal cuenten con
los servicios y recursos informaticos que sean necesarios para la ejecucién de
proyectos y procesos que contribuyan al cumplimiento de los objetivos institucionales.

Sera responsable de vigilar la administracion de Tecnologias de la Informaciéon y
Comunicaciones (TIC) que opere el Canal.

Articulo 215. La Direccion de Ingenieria y Operaciones (DIO) seré la responsable
de todo lo relacionado con la coordinacion de la funcién informatica al interior del
Canal.

Articulo 216. La DIO contara con la autoridad necesaria para realizar las gestiones
correspondientes ante las areas de tecnologias en cada una de las Camaras a fin de
garantizar la atencién de requerimientos y cobertura de servicios al Canal.

Articulo 217. La DIO llevara a cabo las siguientes funciones:

a. Participar en los ejercicios de planeacién y elaboracion de presupuesto
relacionados con la funcién informatica del Canal,

b. Proveer el soporte necesario para realizar en cada uno de los proyectos y
procesos, el analisis de dimensionamiento y determinar las necesidades en
materia de TIC;

c. Observar, difundir, apoyar y fomentar el cumplimiento de las disposiciones
normativas en materia de informatica y de comunicaciones vigentes en cada
una de las Camaras;

d. Instrumentar acciones que sean requeridas para facilitar la administracion
racional y el buen uso de los bienes, recursos y servicios informaticos y de
comunicaciones;

e. Dar seguimiento de las medidas de distribucion, registro y control de los bienes,
recursos y servicios informaticos, incluyendo los sistemas de software
comerciales, los programas de software libre o abierto y los propios, y

f. Coadyuvar en la implementacion y el seguimiento de las medidas de seguridad
informética.
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Il. Uso de los Servicios Tecnolégicos.

Articulo 218. El personal del Canal tendra a su disposicion los servicios y recursos
informaticos, para el uso exclusivo y con la finalidad de coadyuvar al cumplimiento de
los procesos y objetivos institucionales.

Articulo 219. Sera responsabilidad de cada usuario el buen uso y conservacion
adecuada de los recursos y servicios informaticos que sean puestos a su disposicion
para la realizacion de sus labores.

Articulo 220. En caso de falla, siniestro o desaparicion en los bienes o servicios
informaticos, el usuario responsable de su custodia debera realizar el reporte
correspondiente a través de la DIO.

Articulo 221. Sera responsabilidad de cada usuario el cuidado y la no divulgacion
de cualquier tipo de informacién electrénica sensible a la que tenga acceso y en caso
de que esto ocurra debera avisar a su jefe inmediato.

Articulo 222. Con la finalidad de salvaguardar y proteger los recursos y servicios
informaticos, los usuarios observaran las medidas y recomendaciones de seguridad.

Asimismo, atendera dichas medidas para almacenar la informacion electronica del
Canal que este bajo su responsabilidad, asi como verificar que existan respaldos utiles
que reduzcan el riesgo de pérdida o dafio de la misma.

Articulo 223. Las cuentas asignadas a cada usuario seran personales e
intransferibles, quedando bajo su responsabilidad el uso de las mismas.

Articulo 224. El Enlace Informéatico llevara un registro de usuarios y asignacion de
cuentas para el uso recursos y servicios informaticos.

Articulo 225. El usuario seré responsable de utilizar solamente las licencias de
software y otros recursos y servicios informaticos que le hayan sido asignados o
autorizados.

Asimismo, se abstendra de instalar o hacer uso indebido de software o cualquier
otro recurso o servicio informatico, en cuyo caso podra ser acreedor alguna sancién
administrativa o de otro caracter segun corresponda.

Articulo 226. Cualquier requerimiento de recursos informaticos y de comunicacion
debera ser solicitado a través de la DIO, en caso de tratarse de recursos adicionales
a los asignados, se debera justificar la necesidad de los mismos.
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Articulo 227. Lo usuarios que causen baja o cambio de adscripcion, deberan
notificarlo a la DIO con objeto de solicitar la cancelacion o reubicacion de los servicios
y recursos informaticos y de comunicacion que le hayan sido asignados.

lll. Seguridad de la Informacion.

Articulo 228. La Direccion General promovera la adopcion de criterios y medidas
generales de seguridad de la informacion, las cuales no seran limitativas respecto a
las disposiciones normativas que emita cada una de las Camaras.

Articulo 229. Se entendera como seguridad de la informacion la preservacion de
su integridad, confidencialidad y disponibilidad, asi como instrumentar y coordinar
acciones para minimizar dafios a la infraestructura tecnolégica y a los sistemas
informaticos.

Articulo 230. La DIO seréa responsable de la seguridad de la informacion, quien
fungird como enlace con las areas competentes en cada una de las Camaras y debera
dar seguimiento y, en su caso, operar el sistema de gestién de seguridad de la
informacion que para tales efectos resulte aplicable.

Articulo 231. El Canal instrumentard un proceso de fortalecimiento de la cultura
de la seguridad de la informacién, asi como de mejora continua sobre los controles de
seguridad de la informacién y del sistema de gestién de seguridad de la informacion,
para lo cual mantendra comunicacion y coordinacion con las areas responsables de
la administraciéon de tecnologias de la informacién y comunicaciones.

TITULO VI. TRANSPARENCIA, RENDICION DE CUENTAS Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES.

Capitulo I. De la Transparenciay Acceso a la Informacién.

Articulo 232. El Canal, en cumplimiento de la politica de transparencia,
rendicion de cuentas y proteccion de datos personales, y en independencia de la
normatividad que emitan las Camaras en la materia, desarrollard& mecanismos que
contribuyan a la difusién de su actuar.

Articulo 233. La Direccion General, vigilara que las gestiones financieras,
administrativas y operativas se realicen atendiendo a la maxima transparencia, al
principio de rendicion de cuentas y tutelando el derecho a la proteccion de datos
personales.
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Articulo 234. La Direccién General, habilitar4 un micrositio dentro de su portal
de internet, denominada “Transparencia”, con el fin de que la ciudadania pueda
conocer informacién de interés general del Canal desde la asignacién bicamaral de
los recursos.

La informacion publicada atendera a los principios; completud, integridad,
oportunidad y se elaborara con perspectiva de género y lenguaje ciudadano bajo una
Optica de parlamento abierto.

Articulo 235. EIl micrositio de transparencia contara con al menos las siguiente
secciones:

Compromisos con la Transparencia;
Transparencia Proactiva;

Datos Abiertos; y

Plataforma Nacional de Transparencia.
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Articulo 236. Las areas que integran el Canal, en coordinacion con la Direccion
General, llevardn a cabo la elaboracién de informes de gestion y actividades de
manera trimestral y anual, mismos que se presentaran a la Comisioén y en paralelo se
publicarén en el micrositio de transparencia.

Articulo 237. El apartado de “Compromisos con la Transparencia” concentrara
la informacion del Canal con relacion a los rubros contemplados en el articulo 70 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la cual sera
consistente con la publicada por el Poder Legislativo:

Marco normativo;

Estructura organica completa;

Metas y objetivos de conformidad con sus programas operativos;

Directorio de servidores publicos hasta nivel de jefe de departamento;

Tabulador de percepciones especifico;

Gastos de representacion y viaticos;

El nimero total de las plazas y del personal de base y confianza,

especificando el total de las vacantes, por nivel de puesto, para cada

unidad administrativa,

h. Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios, sefialando
los nombres de los prestadores de servicios, l0os servicios contratados,
el monto de los honorarios y el periodo de contratacion;

i. Elresponsable del manejo de informacion que se brinda a las Unidades
de Transparencia de las Camaras;

J. Presupuesto asignado y reportes de su ejercicio;

k. Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o

autorizaciones otorgadas, especificando los titulares de aquéllos,

debiendo publicarse su objeto, nombre o razén social del titular,
vigencia, tipo, términos, condiciones, monto y modificaciones, asi como
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54



ﬁ' - Lineamientos Gelwergles en Materia de Administracion BOM'S'()N - -
ot comgrae | B Ut s S0 bicamaral
si el procedimiento involucra el aprovechamiento de bienes, servicios y/o
recursos publicos;
I.  Procedimientos de Licitacién Publica, invitacion a cuando menos tres
personas y adjudicacion directa;
m. Inventario de bienes muebles e inmuebles en posesion y propiedad.
n. Los servicios que ofrece el Canal, sefialando los requisitos para
acceder a ellos;
0. Los informes que se generen por disposicion legal; y
p. El padron de proveedores del Canal.

Articulo 238. De manera adicional a la dispuesto en el articulo anterior, el
Canal identificara la informacion que la poblacion solicita de forma recurrente, con el
fin de procesarla e incluirla en el rubro de Transparencia proactiva.

Articulo 239. La Direccion General, designara a un responsable para que
integre y envié a las Camaras informacion que llegase a desprenderse de algun
requerimiento o solicitud de informacién que efectué la ciudadania a través de los
mecanismos gue tienen dispuestos las camaras.

Capitulo II. De la Proteccion de Datos Personales.

Articulo 240. En cumplimiento de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en posesion de sujetos obligados, el Canal emitirhd una Politica para el
manejo de datos personales, con el objeto de definir medidas de seguridad para el
uso, tratamiento y transferencia de los datos personales que posee el Canal, en
términos de la normatividad aplicable.

Articulo 241. Las medidas de seguridad contempladas en la Politica, se
ajustaran a lo dispuesto en los articulos 31 y 32 de la Ley General de Proteccion de
Datos personales en posesion de sujetos obligados.

Articulo 242. Para el tratamiento de los datos personales, se observaran los
principios de licitud, calidad, acceso y correccion, de informacion, seguridad, custodia
y consentimiento para su transmision.

Articulo 243. Dentro de la Politica, quedaran establecidos los procedimientos
para la elaboracion de un documento de seguridad que se desprendera del analisis
de los datos personales que maneja, el tipo de tratamiento que se le da dichos datos
y las areas que tratan datos personales dentro del Canal.

Para lo anterior, se observaran las normas con las que cuente cada una de las
Camaras en la materia, asi como guias emitidas por el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales.

Capitulo Ill. De la Gestion de Archivos.
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Articulo 244. La informacidbn que sea requerida por las unidades de
transparencia que tienen ambas Camaras sera entregada en tiempo y forma, y
observando el principio de maxima publicidad.

Articulo 245. ElI Canal, adoptar4 politicas y criterios que garanticen
disponibilidad y localizacién de los archivos con el fin de proporcionar al solicitante
informacion clara y ordenada que garantice el ejercicio de acceso a la informacion.

Articulo 246. La gestion de archivos debera considerar lo siguiente:

a. Contar con un archivo administrativo actualizado con la finalidad de
llevar una adecuada gestion de documentos al interior del Canal;

b. Contar con responsables del archivo de tramite que generen las areas
gue integran el Canal;

c. Observar las disposiciones de clasificacion y valoracion documental que
para tales efectos emita cada una de las Camaras;

Articulo 247. En términos de las disposiciones que establece la Ley Federal
de Archivo, la gestion documental que lleve a cabo el Canal se regira por los siguientes
principios:

a. Conservacién: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental
y tecnoldgica para la adecuada preservacion de los archivos;

b. Procedencia: Conservar el orden original de cada fondo documental producido
por los sujetos obligados en el desarrollo de su actividad institucional, para
distinguirlo de otros fondos semejantes;

c. Integridad: Garantizar que los documentos de archivo sean completos y
veraces para reflejar con exactitud la informacion contenida; y

d. Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacion de los
documentos de archivo.

Articulo 248. La Direccion General, debera considerar que el personal sea
capacitado en materia de administracién de archivos, gestion documental y proteccién
de datos personales, con la finalidad de que cuenten con las herramientas para el
desarrollo de dichos procesos, y deberd dejarse plasmado en su Programa de
Capacitacion.

Capitulo IV. De la Rendicién de Cuentas

Articulo 249. El personal del Canal en el desempefio de sus funciones se
conducira bajo los principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo,
honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, equidad de género, respeto a la
diversidad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia.
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Articulo 250. La Direccion General facilitara la aplicacion de los mecanismos
de control a los que estara sujeto el personal del Canal en términos de la normatividad
vigente en la materia y a la Politica de Integridad que emitira la Direccion General.

Articulo 251. Ademas de las obligaciones previstas en el articulo 12 de los
presentes Lineamientos, el personal directivo del Canal y quienes asi estén
contemplados por la Ley General de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos, estaran obligados a presentar:

a. Declaracion de situacion patrimonial de inicio, modificacion y conclusion;
b. Declaraciéon de conflicto de intereses, y
c. Declaracion fiscal.

Lo anterior de conformidad con lo dispuesto la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, observando los plazos y mecanismo que de ésta
se deriven.

Articulo 252. La Direccion General ejercera los recursos asignados al Canal
en estricto apego a la normatividad aplicable y dara cumplimiento a lo dispuesto en
los presentes Lineamientos a efecto de generar los informes

correspondientes al ejercicio del gasto, asi como de los procedimientos de
contratacion que lleve a cabo.

Articulo 253. Los Organos Internos de Control de ambas Camaras del
Congreso de la Unién, seran competentes para realizar Auditorias y las revisiones de
Control que sus titulares acuerden en sus programas anuales de auditoria.

Articulo 254. Por lo que respecta a las contrataciones los servidores publicos
observaran el protocolo de actuacién que para tales efectos se emita conforme a la
normatividad aplicable en el Marco del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Capitulo V Inconformidades y Procedimiento de Conciliacién

Articulo 255. Los licitantes que participen en los actos y procedimientos regulados
por estos Lineamientos, podran inconformarse por escrito ante la Contraloria Interna
de la Camara de Diputados o Camara de Senadores, segun corresponda, cuando
consideren que éstos se han contravenido en su perjuicio.




ﬁ' Lineamientos Generales en Materia de Administraciéon BOM'S'()N - o
del Canal de Television del Congreso General de los lcamara

Ca!ddalCongrBeo Estados Unidos Mexicanos
La inconformidad debera de presentarse dentro de los tres dias habiles siguientes a
aguél en que ocurra el acto o el inconforme tenga conocimiento de éste, transcurrido
este plazo, precluye el derecho de los interesados para inconformarse.

Articulo 256. En el escrito de inconformidad el promovente manifestara bajo protesta
de decir verdad los hechos que le consten relativos al acto o actos impugnados,
debiendo acreditar la personalidad legal cuando actie en nombre de otro. Al escrito
se acompafard, en su caso, las pruebas que considere el participante debidamente
integradas para su valoracion. La falta de protesta indicada sera causa de
desechamiento de la inconformidad.

La manifestacion de hechos falsos dara origen a que se proceda en términos del
Cddigo Penal Federal.

La falta de algun requisito mencionado en esta seccidn por parte del inconforme, sera
causa de desechamiento definitivo de la inconformidad por parte de la Contraloria,
archivandose el asunto como concluido.

Articulo 257. Cuando una inconformidad se resuelva como no favorable al
promovente por resultar notoriamente improcedente y se advierta que se hizo con el
Unico propdsito de retrasar o entorpecer la continuacion del procedimiento de
contratacion; se le impondra multa conforme a las cantidades previstas por las normas
de adquisiciones de las respectivas Camaras.

Articulo 258. Los Organos Internos de Control de cada una de las Camaras del Poder
Legislativo podran de oficio o en atencion a las inconformidades a que se refiere los
presentes Lineamientos, realizar las investigaciones que resulten pertinentes, a fin de
verificar que los actos de cualquier procedimiento de contratacion se ajusten a las
disposiciones de los presentes Lineamientos.

Articulo 259. Una vez admitida la inconformidad el Organo Interno de Control
informara a la Mesa Directiva de la Camara respectiva y a la Comisién Bicamaral, y
solicitara a la Direccion General un informe circunstanciado respecto de los hechos
referidos en la inconformidad y la documentacién soporte necesaria. Los documentos
deberan ser remitidos al Organo de Control dentro de los cinco dias habiles siguientes
a la recepcion de la solicitud correspondiente.

Asimismo, el Organo Interno de Control solicitara a la Direccién General informe el
nombre de los licitantes, su domicilio, el Registro Federal de Contribuyentes y el
nombre de su representante legal, a fin de que determine en su caso si existen
terceros perjudicados y manifieste si para el caso de otorgarse la suspension del
procedimiento de contratacion se surte alguno de los supuestos que se mencionan en
el articulo 260, para que el Organo Interno de Control resuelva lo procedente.
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Articulo 260. Durante la investigacion de los hechos a que se refiere esta seccion, el
Organo Interno de Control podra suspender el procedimiento de contratacion, siempre
y cuando se den las hipoétesis siguientes:

I. Se advierta que existan actos contrarios a las disposiciones de los presentes
Lineamientos; o bien, que de continuarse con el procedimiento de contratacion
pudieren producirse dafios o0 perjuicios a cualquiera de las Camaras del Poder
legislativo, segun sea el caso;

II. Cuando dicha suspension no cause perjuicio alguno al Poder Legislativo y no
contravenga disposiciones de orden publico; y

[ll. Cuando sea el inconforme quien solicite la suspension, éste debera de garantizar
los dafios o perjuicios que pudiera ocasionar, mediante fianza por el monto que fije el
organo Interno de Control a favor de la Camara que corresponda.

Articulo 261.El Organo Interno de Control emitira la resolucion procedente respecto
de la inconformidad en un plazo no mayor de treinta dias naturales, contados a partir
de la fecha en que concluya el plazo para que la Direccion General formule su informe;
0 en su caso los terceros perjudicados; la resolucion tendra por consecuencia:

I. La nulidad del acto o actos irregulares, estableciendo, cuando proceda, las
directrices necesarias para que el mismo se reponga conforme a este articulo;

[I. La nulidad total del procedimiento;

[ll. La declaracion relativa a lo infundado o improcedente de la inconformidad; y

IV. La imposicién de sanciones.

La resolucion que dicte el Organo Interno de Control se notificara personalmente al
inconforme dentro del plazo de tres dias habiles posteriores a la fecha en que se haga
del conocimiento de la Mesa Directiva de la Camara respectiva y de la Comisién
Bicamaral, la emision de ésta.

Para la Direccion General, la resolucion tendra caracter de definitiva.

Articulo 262. En contra de la resolucion de inconformidad que dicte el Organo Interno
de Control, el inconforme y/o el tercero perjudicado podra interponer el recurso de
revocacion ante la propia autoridad, dentro de los tres dias habiles siguientes a la

notificacion de la misma.

La tramitacion del recurso se sujetara a lo siguiente:
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I. Se iniciard mediante escrito en el que deberan expresarse los agravios que a juicio
del inconforme y/o el tercero perjudicado le cause la resolucién, asi como el
ofrecimiento de las pruebas que considere necesario rendir;

Il. La autoridad acordara sobre la admisibilidad del recurso y de las pruebas ofrecidas,
desechando de manera definitiva las que no fueren idoneas para desvirtuar los hechos
en que se base la resolucion, y

ll. Desahogar las pruebas, si las hubiere; el Organo Interno de Control emitira
resolucion dentro de los veinte dias naturales siguientes.

Las resoluciones que al efecto se emitan por el Organo Interno de Control, sobre el
recurso de revocacion seran hechas del conocimiento de la Direccion General.

Articulo 263. Los contratistas, proveedores, arrendadores y prestadores de servicios,
podran presentar sus quejas ante la Contraloria, por razén de incumplimiento de las
condiciones y términos contenidos en los contratos celebrados con el Canal.

Una vez recibida la queja de que se trate, el Organo Interno de Control, fijara dia y
hora, para la celebracion de la audiencia de conciliacion y citara al quejoso y a la
Direccion General. Esta audiencia debera celebrarse dentro de los 10 dias habiles
siguientes a la recepcion de la queja.

La asistencia a la audiencia de conciliacién sera obligatoria para ambas partes por lo
que la inasistencia por parte del contratista, proveedor, arrendador o prestador de
servicios se entendera como desistimiento de su queja.

Articulo 264. El Organo Interno de Control, en la Audiencia de Conciliacion,
considerara sélo los hechos expuestos en la queja y los argumentos que hiciere valer
la Direccion General; la Contraloria fijara los elementos comunes de las partes y los
exhortara para conciliar sus intereses conforme a estos Lineamientos.

Esta audiencia, en caso necesario podra desarrollarse en varias sesiones; para tal fin
el Organo Interno de Control sefialara los dias y horas para su celebracion.

El procedimiento de Conciliacion debera concluirse en un plazo maximo de treinta dias
habiles contados a partir de la fecha de la primera sesion.

Para tales efectos, debera levantarse acta circunstanciada de toda diligencia,
asentando los resultados de las actuaciones por sesion.

TRANSITORIOS
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Primero. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor treinta dias naturales
después del dia siguiente de su aprobacion por la Comision Bicamaral y constituyen
el marco auditable en las revisiones de control y auditorias que se realicen al Canal,
lo anterior, toda vez que son la base de actuacion el personal y el ejercicio de los
recursos del Canal del Congreso.

Segundo. Los servidores publicos que laboran en el Canal de Televisién del
Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos, preservan sus derechos y la
Direccion General contara con noventa dias habiles para emitir nombramientos e
identificaciones oficiales conforme a los presentes Lineamientos.

Tercero. En tanto que las plantillas ocupacionales sean transferidas al Canal, la
aplicacion del Tabulador se efectuara con base en el nivel salarial determinado para
cada uno de los puestos de las estructuras autorizadas para el presente ejercicio
fiscal.

Cuarto. De conformidad con el articulo 19 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, el Canal contard con seis meses para adoptar un sistema de
contabilidad que cumpla con los principios, normas contables generales, especificas
e instrumentos que establezca el Consejo Nacional de Armonizacién Contable para
facilitar el reconocimiento de las operaciones realizadas y que integre en forma
automatica el ejercicio presupuestario en el contable.

Quinto. Para el presente ejercicio, el Canal ejercera los recursos en los términos
que fueron aprobados por las Camaras, previendo la integracion del anteproyecto de
presupuesto 2018 en los términos que establecen los presentes Lineamientos.

Sexto. En lo no previsto en los presentes lineamientos serd aplicable la

normatividad interna de las Camaras y demas disposiciones federales en la materia.

La Comision Bicamaral del Canal de Televisién del Congreso de la Union.
Ciudad de México a 24 de enero de 2018.

SEN. JESUS CASILLAS ROMERO.
PRESIDENTE.

DIP. ARMANDO SOTO ESPINO. DIP. MARIA VERONICA AGUNDIS ESTRADA.
SECRETARIO. SECRETARIA.




So | Lo covrts o et g Amiracn OMISION= =~
Canal del Congreso | Estados Unidos Mexicanos lcamara-

E Candd ae l Urae CANAL DEL DOWNODODRELRO

DIP. TRISTAN CANALES NAJJAR. SEN. DANIEL GABRIEL AVILA RUIZ.
INTEGRANTE. INTEGRANTE.

SEN. ALEJANDRO DE JESUS ENCINAS RODRIGUEZ.
INTEGRANTE.




